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INTRODUZIONE 
 
II programma NOLE e© nato dall©esperienza di  molti anni, durante i quali 
esso e© stato adattato progressivamente per soddisfare in modo esteso le 
esigenze di Aziende. 
 
Il modulo NOLE risolve tutta la problematica connessa con alla gestione di 
noleggio automezzi/cicli/motocicli o altro. La gestione prevede tutto l’ iter, 
dalla prenotazione del mezzo alla stampa del contratto, dall’acquisto di 
articoli di magazzino alla riparazione del mezzo. Molto altro verra’  illustrato 
nel manuale. 
 
La presente documentazione e© organizzata in  una prima parte che riguarda 
l©installazione della procedura, una parte di  "esplorazione" ed infine una 
trattazione sistematica di tutta la procedura. 
 
Consigliamo una lettura approfondita della seconda parte per consentire una 
familiarizzazione con  il  programma, prima di accedere  all©esame  in 
dettaglio riportato nella terza parte. 
 
Ci auguriamo, che questa documentazione serva ad introdurre in maniera 
semplice ed efficace il programma. 
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SISTEMA OPERATIVO 
 
Il sistema operativo utilizzato e’  il THEOS, di costruzione americana, che 
permette di poter avere un solo computer che contiene i programmi e i dati, 
e può arrivare ad avere collegati contemporaneamente 255 posti di lavoro. 
 
   1                                 2   
 
 

THEOS 
                       3                      Programmi e dati                     4 
 
 
 
                                     5 6 
 
 
 
 
Questo S.O., da cosi’  la possibilità, a tutti i posti lavoro, di avere aggiornati 
in maniera istantanea i dati, consentendo cosi’  di vedere se un dato articolo 
e’  in quel preciso istante presente. 
 
Molte altre funzioni corredano il S.O. come la possibilità’  di sfruttare 
contemporaneamente da tutti i posti lavoro una stampante o un solo 
registratore di cassa collegato, oppure quella di avere la multisessione in 
ogni posto lavoro, cioe’  piu’  accessi al computer principale dal solito 
terminale. 
 
Questa funzione permette di registrare una cosa da una sessione, mentre 
nell’altra potremmo ad esempio vedere una tabella.  
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CONVENZIONI  
 
Il tasto RETURN e’  necessario per confermare qualsiasi comando 
all’ interno dei programmi; fino a quando non viene premuto, qualsiasi cosa 
scritta non viene presa in considerazione. 
 
I1 tasto           FRECCIA IN ALTO viene usato per spostamenti al campo 
precedente durante un’acquisizione. 
 
Il tasto \ usato nel  primo campo di acquisizione di una videata serve a 
uscire dal programma attuale e tornare a quello precedente 
 
Il tasto @ e’  invece utilizzato sul primo di ogni campo di acquisizione per 
l’annullamento totale del dato. 
 
Inoltre ogni comando sara’  visualizzato, in basso del video, nel campo di 
acquisizione relativo. 
 
Quando compare la richiesta CONFERMA si deve rispondere S oppure N, 
solo in quel momento avverra’  o no la registrazione dei dati. 
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STRUTTURA DEL PROGRAMMA 

NOLEGGIO AUTOMEZZI 

 
 
I1  menu principale della gestione noleggio automezzi, prevede oltre la 
scelta dei vari programmi, la possibilita’  di accedere dalla schermata 
principale a quelle gestioni primarie e utili per la stampa del contratto: la 
prenotazione, la stampa del contratto, la stampa della ricevuta oltre la 
possibilita’  di entrare nella gestione di contabilita’  generale. 
 
La programma prevede la possibilita’  che l’azienda abbia piu’  sedi per il 
noleggio, la gestione verra’  dettagliatamente spiegata in seguito. 
 
La struttura dei menu e© del tutto analoga a tutte le gestioni EPROM 
COMPUTERS. 
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CONTRATTO NOLEGGIO 
In questa sezione abbiamo la registrazione del contratto, la sua eventuale 
modifica, l’aggiunta di note e/o la sostituzione del mezzo su un contratto 
gia’  emesso, il rientro del mezzo e varie visioni e stampe. 

GESTIONE ANAGRAFICA 
Nella sezione anagrafica la possibilita’  di inserire i dati clienti per la stampa 
degli elenchi di PS,  annotazioni sul cliente, gestione storica dei dati, 
statistiche oltre a visioni e stampe. 

GESTIONE PUBBLICA SICUREZZA 
Stampe di schedine e registri PS. 

GESTIONE PRENOTAZIONE MEZZI  
La sezione prevede la prenotazione del mezzo prima dell’emissione del 
contratto, l’eventuale modifica, la ricerca della disponibilita’  tramite tablau 
per categoria mezzo o singolo mezzo e naturalmente visioni e stampe. 

GESTIONE MAGAZZINO 
Sezione per il carico di articoli che possono servire alla riparazione degli 
automezzi, con inserimento anagrafica articolo e fornitori. Gestione mezzi 
con  possibilita’  di trasferimento tra sedi, occupazioni di servizio o 
spostamenti fuori da contratti. 

PROGRAMMI DI  SERVIZIO 
Contatori di servizio, gestione tabelle, configurazioni di stampanti e 
gestione manuale archivi. 

COPIA DATI  
Gestione per la copia dei dati di sicurezza. 

RICEVUTE FISCALI  
Emissione delle ricevute fiscali, chiusura di cassa serale, visioni e stampe 
varie. 
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AVVIAMENTO DELLA PROCEDURA 
 
Procederemo adesso all’ inserimento dei dati che servono alla 
configurazione del programma. 
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CONFIGURAZIONE STAMPANTI 

 
 
La prima configurazione e’  quella delle stampanti. Al programma si 
possono collegare per la stampa dei documenti una o piu’  stampanti, in 
questa sezione vengono definite le stampanti collegate. 
 
TOTALE STAMPANTI PREVISTE 
Inserire il totale delle stampanti previste. 
 
NUMERO  
Indicare il numero di stampante da configurare. 
 
DESCRIZIONE 
Descrizione della stampante. 
 
FISICO 
Il nome fisico della stampante che viene attribuito dal s.o. THEOS. 
 
LASER 
Indicare se la stampante e laser o ad aghi. S=laser  N=aghi. 
 



�
NOLEGGI O AUTOMEZZI  

Pagina 19 

 
SEQUENZA DI ENTRATA/USCITA 
In questa sezione si possono inserire comandi ascii per poter dare una 
stringa di configurazione prima della stampa e alla fine della stessa. 
I comandi valgono esclusivamente per stampanti ad aghi. 
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GESTIONE TABELLE 

 
 
Iniziamo con l’ inserimento delle tabelle che servono a selezionare i mezzi o 
altro dato necessario. 
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CITTADINANZA 

 
 
Nei vari programmi di tabellazione ci sono le quattro scelte per gestirli, 
inserimento, visione, stampa e stampa alfabetica. 
 
Partiamo vedendo la prima tabella che servira’  per descrivere la cittadinanza 
del cliente al momento dell’ inserimento. 
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INSERIMENTO 

 
 
Il codice tabella e’  di libera interpretazione, ma si consiglia di utilizzare 
codici mnemonici, cioe’  codici che siamo fi facile ricordo e che 
rappresentino piu’  possibile la descrizione. 
Vediamo nella figura che e’  stato inserito il codice ITA per rappresentare la 
cittadinanza italiana. 
Una volta inserita confermare il dato il quale sara’  registrato. Per annulare 
una tabella, richiamare il codice e annullare con il comando @. 
Inserire tutte le cittadinanze che si pensa saranno utilizzate nel tempo. 
Naturalmente quelle dimenticate potranno essere inserite anche in un 
secondo momento. 
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VISIONE 

 
 
In questo programma saranno visionate tutte le cittadinaze inserite. 
 

STAMPA 
STAMPA ALFABETICA 

Le due stampe si distinguono solo dal fatto che una ha l’elenco in ordine di 
codice e l’altra in ordine di descrizione tabella. 
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NAZIONE 

 
 
Stessa procedura della precedente tabella. La nazione servira’  per descrivere 
un dato dell’ indirizzo di residenza del cliente. 
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INSERIMENTO 

 
 
La prima parte di scelta di codice e descrizione e’  identicata alla prima 
tabella analizzata, ma possiamo poi inserire un dato come il prefisso 
telefonico internazionale che e’  un dato opzionale e qiundi non strettamente 
necessario, mentre il codice cittadinanza dovra’  essere digitato rifacendosi 
alla precedente tabella vista. 
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VISIONE 

 
 
Il programma prevede la visione dei dati inseriti in tabella. 
 

 STAMPA 
STAMPA ALFABETICA 

Le due stampe si distinguono solo dal fatto che una ha l’elenco in ordine di 
codice e l’altra in ordine di descrizione tabella. 
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PROVINCIA 

 
 
In questa sezione si inserisconto le provincie. 
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INSERIMENTO 

 
 
Per l’ inserimento basta mettere il codice della provincia  e la sua 
descrizione. 
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VISIONE 

 
 
In visione si avra’  la lista delle provincie inserite in ordine di codice. 
 

STAMPA 
STAMPA ALFABETICA 

Le due stampe si distinguono solo dal fatto che una ha l’elenco in ordine di 
codice e l’altra in ordine di descrizione tabella. 
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PROVINCIA AUTOMATICA 

 
 
Con questa tabella si potra’  richiamare le provincie con il cap o meglio con 
le prime due cifre che rappresentano la provincia. Queste tabelle possono 
essere inserite in maniera automatica al momento dell’ inserimento dati del 
cliente. 
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INSERIMENTO 

 
 
Come si e’  accennato precedentemente, si puo’  inserire i primi numeri del 
cap della provincia e naturalmente la sua tabella, per poter avere poi delle 
statistiche degli arrivvi. 
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VISIONE 

 
 
La visione riassume le tabelle inserite in precedenza. 
 

STAMPA 
STAMPA ALFABETICA 

Le due stampe si distinguono solo dal fatto che una ha l’elenco in ordine di 
codice e l’altra in ordine di descrizione tabella. 
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CAP AUTOMATICO 

 
 
Anche in questo caso come la precedente tabella, si inseriscono le tabelle 
dei cap delle citta’  e la provincia relativa. L’ inserimento di questi dati potra’  
avvenire anche nel momento del cliente. 
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INSERIMENTO 

 
 
Per inserire i dati bastera’  immettere la citta’ , il cap relativo e la provincia di 
appartenenza. 
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VISIONE 
 

 
 
Nella visione, come le precedenti, si vedranno i dati inseriti. 
 

STAMPA 
La stampa rappresenta su carta quello che vediamo in visione. 
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TIPO DOCUMENTO 

 
 
In questo programma si inseriscono le tabelle relative ai tipi di documenti 
accettati dall’azienda per la registrazione del cliente. 
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INSERIMENTO 

 
 
Per inserire il dato bastera’  indicare il codice e la sua descrizione come 
vediamo in figura. 
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VISIONE 

 
 
Come si vede, la visione rappresenta tutti i dati inseriti. 
 

STAMPA 
STAMPA ALFABETICA 

Le due stampe si distinguono solo dal fatto che una ha l’elenco in ordine di 
codice e l’altra in ordine di descrizione tabella. 
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MOTIVO DEL VIAGGIO 
 

 
 
In questo programma dovranno essere inseriti le tabelle relative al tipo di 
noleggio che il cliente effettuera’ , per esempio TURISMO. 
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INSERIMENTO 
 

 
 
Come le altre tabelle, indicare il codice e la sua descrizione. 
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VISIONE 
 

 
 
La visione rappresenta i dati inseriti in precedenza. 
 

STAMPA 
STAMPA ALFABETICA 

Le due stampe si distinguono solo dal fatto che una ha l’elenco in ordine di 
codice e l’altra in ordine di descrizione tabella. 
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MODELLO BUSTE 

 
 
La procedura del modello delle buste, permette di definire la larghezza e 
grandezza delle buste usate e la collocazione dell’ indirizzo sulla busta. 
Naturalmente cio servira’  a stampare buste ove ve ne sia bisogno. 
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INSERIMENTO 
 

 
 
Come vi vede in figura, il primo parametro da inserire e’  il codice di 
definizione della busta, a seguire la larghezza e la lunghezza della busta in 
righe, dopo quante colonne dal margine sinistro deve partire la stampa e 
quante righe dal margine alto, in fine la descrizione del codice inserito. 
 

STAMPA 
Nella stampa vengono riportati i dati inseriti e visti in visione. 
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CATEGORIA MERCEOLOGICA 
 

 
 
La categoria merceologica serve per suddividere gli articoli che verranno 
inseriti successivamente e quindi per ricercarli per la loro categoria. 
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INSERIMENTO 
 

 
 
L’ inserimento e’  semplice, bastera’  indicare un codice a scelta ed inserire la 
descrizione del codice e quindi della categoria. 
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VISIONE 
 

 
 
La visione rispecchia i codici inseriti precedentemente. 
 
 

STAMPA 
STAMPA ALFABETICA 

Le due stampe si distinguono solo dal fatto che una ha l’elenco in ordine di 
codice e l’altra in ordine di descrizione tabella. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



�
NOLEGGI O AUTOMEZZI  

Pagina 47 

TIPO MEZZI  

 
 
Questa parte e’  molto importante perche’  da qui dipende la suddivisione dei 
mezzi che si noleggia, cioe’  il loro gruppo di appartenenza; auto, moto, 
biciclette etc., 
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INSERIMENTO 
 

 
 
CODICE 
Il codice e’  libero ma per un richiamo facile vi suggeriamo di utilizzare 
codici mnemonici. 
 
DESCRIZIONE 
Inserire la descrizione del codice inserito. 
 
ALIQUOTA IVA 
L’aliquota e’  importante perche’  movimentera’  contabilmente il 
corrispettivo del mezzo con il valore inserito. 
 
QUANTITA’  TOTALE 
Indicare la quantita’  dei mezzi disponibili per essere noleggiati. 
 
QUANTITA’  DISPONIBILE 
Questa quantita’  sara’  uguale alla precedente, ma verra’  diminuita e 
aumentata ogni volta che il mezzo uscira’  o rientrera in sede. 
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VISIONE 
 

 
 
Come tutte le altre precedenti visioni anche questa rispecchia i dati inseriti 
precedentemente. 
 

STAMPA 
STAMPA ALFABETICA 

Le due stampe si distinguono solo dal fatto che una ha l’elenco in ordine di 
codice e l’altra in ordine di descrizione tabella. 
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ACCESSORI 

 
 
Nella sezione vengono definiti tutti quei accessoti che verranno consegnati 
al momento del noleggio del mezzo; caschi, seggiolini etc. 
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INSERIMENTO 
 

 
 
Anche in questo inserimento bisogna: 
 
CODICE 
Il codice e’  libero ma per un richiamo facile vi suggeriamo di utilizzare 
codici mnemonici. 
 
DESCRIZIONE 
Inserire la descrizione del codice inserito. 
 
QUANTITA’  TOTALE 
Indicare la quantita’  dei mezzi disponibili per essere noleggiati. 
 
QUANTITA’  DISPONIBILE 
Questa quantita’  sara’  uguale alla precedente, ma verra’  diminuita e 
aumentata ogni volta che il mezzo uscira’  o rientrera in sede. 
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VISIONE 
 

 
 
La visione rispecchia i dati inseriti precedentemente. 
 

STAMPA 
STAMPA ALFABETICA 

Le due stampe si distinguono solo dal fatto che una ha l’elenco in ordine di 
codice e l’altra in ordine di descrizione tabella. 
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 SEDI  
 

 
 
In questa sezione devono essere definite le sedi che la societa’  ha nel 
rilascio dei mezzi. Questo permettera’  nella gestione di spostare, prenotare, 
noleggiare e conoscere la collocazione esatta del mezzo, ma soprattutto le 
quantita’  che ogni sede ha dei mezzi. 
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INSERIMENTO 
 

 
 
Per l’ inserimento delle sedi e’  necessario indicare un codice riferito alla 
sede e i dati della sede, come si vede in esempio. 
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VISIONE 
 

 
 
Anche questa visione rispecchia i dati inseriti precedentemente. 
 

STAMPA 
STAMPA ALFABETICA 

Le due stampe si distinguono solo dal fatto che una ha l’elenco in ordine di 
codice e l’altra in ordine di descrizione tabella. 
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DEFINIZIONE SINGOLO MEZZO 

 
 
Questa sezione e’  molto importante perche’  qui vengono definiti i singoli 
mezzi da noleggiare e la loro categoria di appartenenza. 
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INSERIMENTO 

 
 
Vediamo adesso come si devono inserire i mezzi: 
 
CODICE 
Il codice e’  libero ma per un richiamo facile vi suggeriamo di utilizzare 
codici mnemonici. 
 
TIPO MEZZO 
Inserire il codice del gruppo di appartenenza del mezzo precedentemente 
inserito. 
 
DESCRIZIONE 
Inserire la descrizione del mezzo inserito. 
 
TARGA 
Ove esista una targa o un codice di riferimento, deve essere inserito qui 
perche’  servira’  anche per il richiamo al momento del noleggio o per tutte 
quelle movimentazioni del mezzo stesso. 
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SEDE REGISTRAZIONE 
Inserire la sede di appartenenza del mezzo. 
 
SCADENZA ASSICURAZIONE 
Se il mezzo ha una assicurazione, qui si puo’  inserire la scadenza della 
stessa per essere controllata successivamente. 
 
STATO KM 
Inserire l’eventuale numero del km del mezzo per averlo sempre aggiornato 
ad ogni movimentazione. 
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VISIONE 

 
 
La visione, come tutte le precedenti rispecchia i dati inseriti, ma la prima 
richiesta del programma e’  quella delle sede della registrazione del mezzo, 
inserito questa verranno visualizzati i mezzi della sede. 
 



�
NOLEGGI O AUTOMEZZI  

Pagina 60 

 
 
 

STAMPA 
La stampa mette su carta i dati precedentemente inseriti. 
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DEFINIZIONE TRACCIATO ETICHETTE 

 
 
Questo programma consente di creare piu’  posssibilita’  di stampa di 
etichette che potrebbero servire per buste, cataloghi etc. 
 
Vediamo cosa il programma richiede: 
 
CODICE 
Il codice e’  numerico e quindi si possono inserire fino a 99 etichette diverse. 
 
NUMERO STAMPANTE 
Inserire il numero della stampante creata precedentemente dalla quale si 
vuole far stampare le etichette. 
 
NUMERO DI ETICHETTE SU OGNI RIGA 
Si puo’  definire, a seconda dellae presenza su ogni foglio, la stampa di piu’  
etichette per ogni riga. 
  
COLONNE DA SALTARE A INIZIO RIGA 
Come dice la definizione, inserire il numero delle colonne che deve 
effettuare in bianco la stampante prima di inziare la stampa. 



�
NOLEGGI O AUTOMEZZI  

Pagina 62 

 
COLONNE TRA UNA ETICHETTA E L ’ALTRA 
Qui viene definita la distanza in colonne tra una e l’altra se sono presenti 
piu’  etichette per ogni riga sul foglio.  
 
RIGHE DA SALTARE IN TESTA AL FOGLIO 
Anche in questa occasione, inserire le righe da saltare dall’ inizio del foglio 
prima di stampare. 
 
RIGHE TRA UNA ETICHETTA E L ’ALTRA 
Qui viene definita la distanza in righe tra una e l’altra se sono presenti piu’  
etichette per ogni colonna sul foglio.  
 
LARGHEZZA DI OGNI ETICHETTA 
Inserire la larghezza in colonne di ogni etichetta. 
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TESTO PER ALLEGATI  

 
 
Nel caso si voglia stampare un testo prima degli allegati presenti sul 
contratto, qui possiamo inserirla. 
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CAUSALI  CORRISPETTIVI  NON PAGATI  

 
 
In questa sezione vengono inserire, dove ce ne sia bisogno, le causali per la 
definizione dei corrispettivi non pagati al momento del contratto. 
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INSERIMENTO 

 
 
L’ inserimento dei codici dei corrispettivi non pagati e’  semplice, il codice e’  
libero ed a ogni codice inserire la descrizione. 
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VISIONE 

 
 
La visione rispecchia i codici inseriti. 
 

STAMPA 
STAMPA ALFABETICA 

Le due stampe si distinguono solo dal fatto che una ha l’elenco in ordine di 
codice e l’altra in ordine di descrizione tabella. 
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TABELLA CONVENZIONI  

 
 
Si possono inserire delle convenzioni che possono essere di riferimento per 
sconti al momento del contratto di noleggio. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



�
NOLEGGI O AUTOMEZZI  

Pagina 68 

INSERIMENTO 

 
 
Per l’ inserimento si ha bisogno di un codice liberamente scelto, la sua 
descrizione e lo sconto che si vuole applicare. 
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VISIONE 

 
 
Come tutte le visioni, anche questa rispecchia i dati inseriti 
precedentemente. 
 

STAMPA 
STAMPA ALFABETICA 

Le due stampe si distinguono solo dal fatto che una ha l’elenco in ordine di 
codice e l’altra in ordine di descrizione tabella. 
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CONTATORI E PARAMETRI DI SERVIZIO 
In questa sezione verranno inseriti alcuni parametri di con figurazione del 
sistema, altri si aggiorneranno automaticamente. Valuteremo solo quelli che 
servono prima di dare inizio alla procedura di noleggio. 
 

 
 
01 – DATA OPERAZIONI 
Inserire la data di inizio anno, tale data poi si aggiornera’  automaticamente. 
 
02 – ANNO REGISTRO 
Inserire l’anno di inizio del registro. 
 
06 – TIPO NUMERAZIONE SCHEDE 
Inserire 1 se si vuole che le schede ps abbiamo un progressivo in fase di 
stampa, 0 se invece tale progressivo non deve comparire. 
 
07 – TESTO PS SUL BIANCO 
Inserire 1 se le schede ps devono essere stampate su carta bianca, 0 per 
schede prestampate. 
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12 – MASSIMO RIGHE REGISTRO PS 
Definire la lunghezza del registro ps in righe. 
 
19 – CODICE CITTADINANZA ITALIANA 
Inserire il codice tabella della cittadinanza italiana precedentemente 
inserito. 
 

 
 
20 – CODICE NAZIONE ITALIA 
Inserire il codice della nazione italia precedentemente inserito. 
 
26 – MODELLO BUSTA STANDARD 
Inserire il modello della busta piu’  usata inserita nelle tabelle. 
 
27 – NOMI X FOGLIO SCHEDINE 
Indicare il numero dei nominativi presenti per ogni schedina ps. 
 
30 – ANNO CONTRATTI 
Indicare l’anno di riferimento dei contratti. 
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35 – CENTRO DI COSTO 
Indicare il centro di costo per la movimentazione contabile. 
 
37 – MOTIVO NOLEGGIO 
Inserire la tabella del motivo noleggio piu’utilizzato precedentemente 
inserito in tabella. 
 
38 – TIPO STAMPA REGISTRO 
Indicare 0 perche’  la stampa del registro sia a 132 e 1 per stampa a 80 
colonne. 
 
39 – ANNO PRENOTAZIONE 
Indicare l’anno di riferimento delle prenotazioni. 
 
41 – DATA INIZIO TABLAU 
Indicare la data da cui deve iniziare il tablau per controllare la disponibilita’  
dei mezzi. 
 
43 – MODULO SCHEDINE PS 
Indicare 1 se la stampa delle schedine ps avviene su modulo continuo o 0 se 
avviene su fogli singoli. 
 
44 – SEDE PRINCIPALE 
Indicare la sede principale dell’aziende precedentemente inserita nelle 
tabelle. 
 
50 – RICHESTA DEGLI ALLEGATI 
Indicare 1 per indicare altri mezzi presenti sul contratto mantenedo i dati del 
prenotante 0 per richiedere dati anagrafici degli altri prenotanti. 
 
51 – NUMERO COPIE CONTRATTO 
Numero delle copie da stampare del contratto. Questo parametro viene 
utilizzato solo per stampe su laser. 
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DEFINIZIONE STAMPANTI LOGICHE 

 
 
Nel programma bisogna definire per ogni stampa, la stampante logica 
inserita precedentemente in tabella. Tale definizione consetira’  di stampare 
in maniera e su stampanti diverse. Naturalmente si potra’  definire per tutte 
le stampe una unica stampante. 
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CONTRATTO NOLEGGIO 
 

 
 
Iniziamo ad analizzare nella sua completezza la gestione del noleggio 
automezzi valutando tutti i programmi per ogni sezione. 
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ACQUISIZIONE CONTRATTO 

 
 
Il programma prevede l’acquisizione dei dati per la stampa del contratto di 
noleggio e quindi l’uscita del mezzo. Analizziamo passo dopo passo, tutti i 
dati richiesti: 
 
COGNOME E NOME 
Vengono richiesti il cognome e il nome dell’ instestatario del contratto. Nel 
caso che sia gia’  stato inserito precedentemente lo stesso cognome o lo 
stesso cognome e nome, verra’  fatto presente che esistono gia’  in archivio e 
se si vuole visionarli per poter eventualmente caricare i dati a venire 
automaticamente. Naturalmente questa operazione se il cliente ha gia’  
noleggiato mezzi nei precedenti anni. 
 
In caso di risposta affermativa, verranno visionati i dati e si potra’  
eventualmente scegliere indicando solamente il numero di riga, come  si 
puo’  vedere dalla figura. 
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Scelto il cliente i suoi dati verranno caricati. Verra’  richiesto se il 
progressivo delle schedine ps attribuito alla prima registrazione deve essere 
mantenuto o sostituito. 
 
Se viene invece scelto di non richiamare i dati o se il cliente e’  alla sua 
prima registrazione, verranno richiesti: 
 
LUOGO DI NASCITA 
DATA DI NASCITA 
SESSO 
INDIRIZZO DI RESIDENZA 
CITTA’  DI  RESIDENZA 
 
NAZIONE 
Si potra’  richiamare le tabelle inserire al momento della configurazione e 
tabellazione del sistema. 
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CAP 
PROVINCIA 
Si potra’  anche immagazzinare via via i cap confermando la possibilita’  di 
registrazione al momento della richiesta, in modo tale da avere in seguito il 
richiamo del cap e della provincia automatico. 
 
TELEFONO CASA 
TELEFONO UFFICIO 
 
TIPO DEL DOCUMENTO 
Anche in questo caso si richiamera’  i dati dalle tabelle inserite 
precedentemente. 
 
NUMERO DOCUMENTO 
DATA RILASCIO 
LUOGO DEL RILASCIO 
 
CITTADINANZA 
Anche questo dato viene ricercato nelle tabelle. 
 
DATA USCITA 
DATA RIENTRO 
Le date fanno riferimento naturalmente al noleggio del mezzo. 
 
MOTIVO DELLA PRESENZA DEL CLIENTE 
La tabella di rifermento e’  stata precedentemente caricata in configurazione. 
 
ANNOTAZIONI 
Una riga per aggiungere una nota in piu’  sul contratto. 
 
RECAPITO MOMENTANEO 
Si puo’  indicare il recapito dove trovare il cliente nel suo soggiorno. 
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Dopo la conferma verra’  cambiata la videata dove saranno richiesti altri dati 
per il completamento dei dati e naturalmente la scelta del mezzo da 
noleggiare. 
 
Vediamo che dati vengono richiesti: 
 
SEDE USCITA 
SEDE RIENTRO 
Indicare la sede dell’uscita del mezzo e quella di rientro. Le sedi sono state 
inserite precedentemente nelle tabelle. 
 
NUMERO O TARGA 
La richiesta di questo dato e’  molto importante perche’  definisce quale 
mezzo si sta noleggianto. Come si nota i dati per richiamare il mezzo sono 
due, il codice attribuito in tabella oppure la sua targa dove esiste. 
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Dalla visione si nota che se il mezzo richiamato non risulta disponibile, il 
programma richiede la conferma e mostra l’eventuale targa. 
 
Con il proseguimento dell’ inserimento dei dati varranno richeste: 
 
ORA INIZIO 
ORA SCADENZA 
Le ore previste per la presa del mezzo da parte del cliente e quella prevista 
di rilascio. 
 
CONDIZIONI PARTICOLARI DI PAGAMENTO 
Se il contratto fa parte di una particolare convezione precedentemente 
inserita nella gestione tabelle. Tale dato puo’  essere anche saltato se non fa 
parte di una di esse. 
 
CAUZIONE ANTICIPATA 
Dato da richiedere se vengono richieste cauzioni. 
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CORRISPETTIVO PAGATO 
CORRISPETTIVO NON PAGATO 
 
CONTROLLO MEZZO IN USCITA 
In queste righe si possono inserire le eventuali note sul mezzo prima 
dell’uscita per il suo controllo al rientro. 
 
STATO KM IN USCITA 
Inserire la numerazione del km in uscita se si vuole controllare il 
kilometraggio del mezzo. 
 
Dopo la conferma, l’acquisizione del contratto prevede tre scelte prima di 
terminare con la stampa. 
 
1 - ALLEGATI 
Indicando questa scelta si ha la possibilita’  di aggiungere altri mezzi al 
contratto. Se in fase di configurazione si e’  indicato 1 sul codice di servizio 
al numero 50, bastera’  indicare il codice o la targa del mezzo aggiuntivo e i 
dati a seguire continuando fino all’ultimo mezzo noleggiato. Se invece si 
sara’  stato indicato 0 sul codice 50 della configurazione, verranno richiesti 
anche i dati anagrafici dei clienti che noleggiano i mezzi successivi. Alla 
fine per ritornare al menu delle scelte bastera’  inserire il comando “\” . 
 
2 - ACCESSORI  
In questa sezione si potranno indicare tutti gli eventuali accessori che vanno 
a completare il noleggio del mezzo. Il loro inserimento in tabella al 
momento dell’avviamento della procedura verra’  qui richiamata se per 
esempio si vogliono inserire le quantita’  di caschi consegnati. 
 
3 – ANNOTAZIONI 
In questo ultimo inserimento si puo’  inserire le ultime eventuali note che 
devono comparire sul contratto. 
 
Con la scelta del comando fine si avra’  l’ultima richiesta di conferma di tutti 
i dati inseriti e se si vuole stampare o no il contratto. 
 
Si fa inoltre presente che se si e’  precedentemente inserita una prenotazione 
del mezzo (programma che visioneremo in seguito), all’ inizio 
dell’ inserimento potranno essere richiamati i dati digitanto il comando *  e 
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dopo aver premuto il tasto INVIO, inserendo il cognome e il nome del 
prenotante verra’  visualizzata il sottostante elenco.  
 

 
 
Scelta la riga di riferimento della prenotazione da richiamare, bastera’  
indicare il numero e i dati verranno caricati automaticamente e si potra’  
preseguire come precedentemente abbiamo visto. 
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NOTE SUL CONTRATTO 

 
 
Il programma da’  la possibilita’  di inserire o modificare delle note su 
contratti gia’  registrati e stampati. Per richiamare il contratto vi sono due 
possibilita’ , la prima di indicare nel primo capo l’anno del contratto e nel 
secondo il progressivo. La seconda possibilita’  e quella di inserire il 
cognome e nome del cliente e qualora vi siano piu’  persone con le stesse 
generalita’ , verra’  visualizzato un elenco dove altre al cognome e al nome 
sono presenti le date di entrata e uscita del mezzo oltre al progressivo del 
contratto. 
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Anche i questo caso trovato il contratto, bastera’  indicare il numero di riga 
per poterlo richiamare. 
 
Se le note sono presenti, verranno visualizzate e potranno essere modificate, 
altrimenti bastera’  inserirle e alla conferma saranno registrate.  
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MODIFICA CONTRATTO 
 
Il programma in essere prevede la possibilita’  di richiamare i dati un 
contratto gia’  emesso con la possibilita’  di ristamparlo.  
 
Per richiamare il contratto bastera’  inserire l’anno e il progressivo del 
contratto, verranno richiamati tutti i dati i quali potranno essere confermati 
o modificati. 
 
Il programma e’  indentico alla registrazione e quindi per ogni eventuale 
chiarimento  potete fare riferimento al capitolo precedente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



�
NOLEGGI O AUTOMEZZI  

Pagina 85 

SOSTITUZIONE MEZZO SUL CONTRATTO 

 
 
Il programma da la possibilita’  di una sostituzione del mezzo ad un 
contratto gia’  emesso. Vediamo cosa viene richiesto pe la sostituzione: 
 
CONTRATTO 
Come e’  avvenuto per l’aggiunta o modifica di note sul contratto, anche in 
questo caso vi sono due possibilita’  per il richiamo dello stesso. La prima 
possibilita’  e’  quella di inserire l’anno e il numero del contratto, mentre la 
seconda di immettere il cognome dell’ intestatario del contratto. Se il 
cognome presentera’  sinonimi verra’  visualizzato un elenco con la 
possibilita’  di scelta, come e’  avvenuto nell’ immissione delle note. Dopo il 
carico dei dati compariranno in alto a destra oltre al cognome e nome del 
cliente, anche i  codici dei mezzi presenti sul contratto. 
 
SEDE DI SOSTITUZIONE 
Viene richiesta la sede dell’azienda dalla quale il mezzo viene sostituito. 
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MOTIVO SOSTITUZIONE 
Al fine di un maggiore controllo del movimento del mezzo, vi e’  la 
possibilita’  di motivare la sostituzione del mezzo con due possibilita’  : 
R=RIPARAZIONE e V=MOTIVI VARI. 
 
DATA DI SOSTITUZIONE 
Indicare la data in cui viene sostituito il mezzo. 
 
MEZZO DA SOSTITUIRE 
Indicare il codice o la targa del mezzo guasto e quindi daa sostituire. 
 
MEZZO DI SOSTITUZIONE 
Indicare il codice o la targa del mezzo che dovra’  sostituire quello presente 
nel contratto. 
 
Il programma controllera’  sia la disponibilita’  del nuovo mezzo e 
permettera’  la sostituzione del mezzo solo per la stessa tipologia. 
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AGGIORNAMENTO KM  RIENTRO MEZZI 

 
 
Per il controllo del mezzo, questo programma prevede l’aggiornamento dei 
kilometri del mezzo al momento del rientro. Per richiamare il contratto 
come al solito abbiamo le due possibilita’ , quella dell’ inserimento del 
numero del contratto e quella del richiamo tramite il cognome del cliente. 
 
Nel secondo caso, apparira’  se necessario la lista dei clienti con li stessi dati 
anagrafici e potra’  essere richiamato il contratto inserendo la riga di 
riferimento. 
 
Caricati i dati del contratto, in altro a destra verranno visualizzati i codici 
dei mezzi presenti. Richiamandoli  nel campo mezzo, verranno visualizzi i 
km all’uscita e potra’  essere inserito il dato dei km all’arrivo. 
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RIENTRO MEZZO 

 
 
Al momento del rientro del mezzo per poter ricaricare lo stesso per un 
nuovo noleggio, bisognera’  richiamare il contratto e controllare i dati 
inseriti al momento del contratto. 
 
Questo programma permette di controllare e dove necessario modificare i 
dati del rientro. 
 
Il contratto potra’  essere richiamato con il numero o con il dati del cliente 
come precedentemente descritto in altri programmi. 
 
I dati del rientro verranno caricati e modificati prima della conferma: 
 
LUOGO DI RIENTRO 
DATA E ORA DI RIENTRO 
Questi dati sono stati inseriti al memento del contratto e potranno essere 
confermati o modificati se necessario. 
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CAUZIONE DA RESTITUIRE 
Il dato inserito al momento del contratto, non potra’  essere modificato e 
sara’  la base dalla quale saranno decrementati gli eventuali prossimi 
importi. 
 
DA PAGARE PER DANNI 
Nel caso vi siano degli importi da pagare per danni riportati al mezzo, 
indicare l’ importo da addebitare e poi a quale mezzo del contratto e’  stato 
effettuato il danno. 
 
CARBURANTE 
PROLUNGAMENTI 
TRASFERIMENTI 
VARIE 
Inserire l’ importi se dovuti a seconda della voce di riferimento, carburante, 
prolungamenti delle date del contratto e quindi un prolungamento del 
noleggio del mezzo, trasferimenti ad altra sede e altri addebiti. 
 
IMPORTO DEBITO/CREDITO 
Dall’ importo della eventuale cauzione  versata, vengono decrementati gli 
eventuali importi precedentemente visionati e la differenza verra’  calcolata 
e suggerita in questo campo, ma potra’  essere modificata prima della 
conferma. 
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RESTITUZIONE CAUZIONE 

 
 
Questo programma da la possibilita’  di restituire solamente la  cauzione 
richiamando il contratto con numero o nome cliente, senza pero’  far 
rientrare il mezzo e quindi concludere come il rientro il contratto. 
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PAGAMENTO NOLEGGIO 

 
 
Qualora al momento della stipula del contratto non sia stato pagato nessun 
importo, e’  possibile effettuare il pagamento del contratto in questo 
programma. Il richiamo del contratto avviene, come spiegato in precedenza 
numerose volte, tramite numero o nome del cliente. L’ importo da pagare 
verra’  visualizzato e potra’  essere modificato prima della conferma. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



�
NOLEGGI O AUTOMEZZI  

Pagina 92 

RISTAMPA DEL CONTRATTO 
 
C’e’  la possibilita’  con questa scelta, di ristampare un contratto 
richiamandolo con il numero o il il nome del cliente. Nel caso vi siano piu’  
clienti con lo stesso cognome verra’  visualizzato un elenco e indicando la 
riga si selezionera’  il contratto. 
 

VISIONE DEL CONTRATTO 
 
A differenza del precedente programma, verra’  visualizzato e non stampato 
il contratto richiamato. Il programma prevede solo la visione dei dati e non 
la loro modifica. 
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VISIONE CONTRATTO PER NUMERO 

 
 
Il programma prevede la visione dei contratti inseriti. Come si vede dalla 
figura, i contratti possono essere richiamati per anno e a partire da un 
numero del contratto. 
 
La visione prevede oltra al progressivo dei contratti, l’ inizio del noleggio, la 
sede di uscita, la data di rientro e la sede di rientro. 
 
Oltre alla visione, il programma prevede la possibilita’  di visionare 
completamente i dati di un specifico contratto oppure madificarlo. 
 
Per queste scelte bisognera’  indicare la riga di riferimento del contratto 
scelto e successivamente con V si visionera’  solamente, mentre con M si 
effettuera’  la modifica. 
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VISIONE CONTRATTI PER NOMINATIVO 

 
 
La visualizzazione prevede la possibilita’  di visionare i contratti per 
nominativo dei clienti, inserendo il cognome del cliente si visioneranno a 
partire dal dato inserito. 
 
Anche questo programma prevede la possibilita’  di vedere tutti i dati del 
contratto scelto o modificarlo, bastera’  indicare la riga di riferimento e alla 
successiva domanda scegliere V per la visione e M per la modifica. 
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STAMPA LISTATO CONTRATTI 
 

 
 
Indicando da quale anno e da quale progressivo dovra’  partire la stampa, si 
avra’  su carta tutti quei dati visti in precedenza in visione; il progressivo 
contratto, data e sede di uscita, data e sede di rientro e intestatario del 
contratto. 
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VISIONE CONTRATTI PER DATA INIZIO 

 
 
Questa visione prevede l’elenco dei contratti in ordine di data inizio 
noleggio riportando poi: il progressivo del contratto, la sede di uscita, la 
data di rientro e la sede di rientro. 
 
Indicando la riga di riferimento del contratto prescelto, vi saranno le due 
possibilita’  di V visione dei dati pratica e M modifica della pratica stessa. 
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VISIONE CONTRATTI PER DATA SCADENZA 

 
 
A differenza della precedente visione, le pratiche saranno messe in ordine 
per data fine del noleggio ma ripartando gli stessi dati analizzazi in 
precedenza. 
 
Anche in questo caso inficando la riga del contratto scelto, si potra’  con V 
visionare tutti i dati e con M modificare il contratto stesso. 
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ANNULLAMENTO VECCHI CONTRATTI 

 
 
Indicando entro quale data di rientro mezzi, questo programma procedera’  
automaticamente ad eliminare i dati del contratto per liberare gli archivi, 
mantenndo pero’  i dati anagrafici dei clienti. 
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VISIONE CONTRATTI SCADUTI MA NON RIENTRATI 

 
 
Entrando in questa sezione, verranno visionate automaticamente tutte le 
pratiche che entro la data corrente sono scadute e non e’  stato dichiarato il 
ritorno del mezzo. 
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GESTIONE ANAGRAFICA 

 
 
In questa sezione si ha la gestione della parte anagrafica dei dati, cioe’  
l’ inserimento, la visione, la stampa ed altri programmi che gestiscono i dati 
dei clienti. 
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INSERIMENTO DATI ANAGRAFICI CLIENTI 

 
 
Come si nota dalla figura, l’ inserimento dei dati anagrafici lo abbiamo gia’  
analizzato nell’ inserimento del contratto con tutti i rispettivi campi. 
 
La differenza tra il precedente programma e questa sezione e’  la sola 
registrazione, in questo caso, dei dati del cliente senza nessuna altra 
richiesta. 
 
Questo puo’  servire se si necessita di inserire dati per la stampa delle cedole 
e registri PS. 
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VISIONE CLIENTI 

 
 
Vi sono due possibilita’  di visionare i dati dei clienti inseriti: per nome e per 
numero di inserimento. 
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VISIONE PER NOME 

 
 
Indicando da quale data di registrazione deve partire la visione, la stessa 
mettera’  in ordine di nominativo tutti i clienti indicando anche il 
progressivo ps, la data uscita del mezzo, la data rientro mezzo e il motivo 
del noleggio del mezzo. 
 
Se si vogliono visionare tutti i dati di un dato cliente, bastera’  indicarne il 
numero di riga e si avranno tutti i dati disponibili. 
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VISIONE PER NUMERO 

 
 
La struttura del programma e’  analoga alla precedente visione, l’unica 
differenza e’  che in questo caso i clienti vengono visualizzati per 
progressivo ps. 
 
Come la precedente visione anche in questo caso si potranno visionare tutti i 
dati del cliente indicando solamente la riga di riferimento. 
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STAMPA CLIENTI 

 
 
La stampa dei dati dei clienti, quindi il riportare su carta quello visto in 
precedenza in visione, ha le stesse possibilita’  di scelta della visione: per 
nome e per numero. 
 
Indicando come dato iniziale da quale data dovra’  partire la stampa, bastera’  
selezionare come seconda opzione 1 per ordine di nome e 2 per odine di 
numero. 
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ANNOTAZIONE CLIENTI 

 
 
In questo programma vi e’  la possibilita’  di aggiungere una riga di note su 
un cliente precedentemente inserito. Bastera’  indicare il nominativo da 
modificare richiamandolo per cognome o numero. Un volta richiamato si 
potra’  aggiungere la nota e confermare il dato che verra’  inserito 
nell’anagrafica. 
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ANNULLAMENTO DATI 

 
 
Come si vede in figura, il programma prevede la cancellazione dei dati dei 
clienti non registrati nell’archivio storico, che rimarranno per essere 
richiamati in un momento successivo. 
 
Dopo questo avvertimento, si potranno annullare i dati dei clienti registrati 
entro la  data che indicherete. 
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ARCHIVIO STORICO 

 
 
Questa sezione prevede una serie di programmi di inserimento, visione e 
stampa dei clienti nell’archivio storico. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



�
NOLEGGI O AUTOMEZZI  

Pagina 109 

INSERIMENTO SINGOLO CLIENTE 

 
 
La grafica del programma ricorda sezioni gia’  viste in precedenza, in questo 
caso si potranno inserire dati dei clienti nell’archivio storico anche se mai 
c’e’  stato un rapporto contrattuale. 
 
Per inserire un cliente bastera’  per prima cosa indicare il codice NC nuovo 
cliente, per attribuire il progressivo al cliente da inserire, succesivamente 
veranno richiesti i dati che abbiamo precedentemente in altri programmi 
descritto. 
 
Per richiamare un cliente inserito per la modifica o l’annullamento, bastera’  
richiamarlo o per numero o per cognome e nome. 
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INSERIMENTO AUTOMATICO CLIENTI  RIENTRATI  

 
 
Il programma prevede l’ inserimento automatico nell’archivio storico, dei 
clienti rientrati entro una data da voi indicata. 
 
Dopo l’ inserimento della data, verranno visualizzati tutti i clienti trovati  
che rispecchiano la ricerca effettuata e per inserirli bastera’  indicare il 
numero di riferimento e confermare. 
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VISIONE ARCHIVIO STORICO CLIENTI  

 
 
Inserendo il cognome e il nome, si potranno visualizzare i dati di tutti i 
clienti inseriti nell’archivio storico. 
 
Per una visione completa dei dati,indicando il numero di riga di riferimento, 
essi verranno visualizzati in toto. 
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STAMPA ARCHIVIO STORICO PER NOME 

 
 
La presente stampa potera’  su carta tutti i dati della’archivio storico dei 
clienti. Per la ricerca dei dati stessi, bisognera’  inserire il cognome o parte 
dello stesso, per iniziare la stampa. 
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STAMPA ARCHICIO STORICO CLIENTI  PER NUMERO 

 
 
Se si vuole ottenere una stampa dell’archivio storico dei clienti inseriti per 
numero, bastera’  in questo programma indicare da che numerazione deve 
partire la stampa e saranno riportati su carta tutti i dati. 
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STAMPA SEMPLIFICATA 

 
 
Questa stampa prevede solo una parte riassuntiva dei dati inseriti nello 
storico. Per la ricerca e quindi la stampa, si attua lo stesso metodo dei 
programmi precedenti con la ricerca per nome. 
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ANNULLAMENTO DATI  STORICI  

 
 
Se si desidera annullare i dati dell’archivio storico, indicando fino a che 
data di inizio noleggio si vorra’  eliminarli, il programma procedera’  
automaticamente con la cancellazione. 
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STAMPA ETICHETTE 

 
 
Vi possono essere necessita’  di stampare etichette per l’ invio di lettere o 
quantaltro ai clienti storici e questo programma puo’  eseguire le stampa in 
maniere diverse come si vede in figura. 
 
Indicando il tipo di etichetta definita in precedenza nella configurazione del 
sistema, il programma richiedera’  con quale metodo deve avvenire la 
stampa: 
 
TUTTI 
NAZIONE 
PROVINCIA 
CAP 
CITTA’  
NUMERO DI CODICE 
SELEZIONE DIRETTA 
 
Si potra’  anche effettuare una stampa di prova per porre al meglio nella 
stampante il foglio contenente le etichette. 
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Per ogni tipo di scelta, vi sara’  una seconda richiesta per sapere quale e’  la 
stampa da effettuare, cioe’  quale nazione, provincia, cap etc. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



�
NOLEGGI O AUTOMEZZI  

Pagina 118 

STATISTICHE 

 
 
In questa sezione analizzeremo una serie di programmi che daranno dei dati 
statistici su tutto quello che riguarda la gestione completa del noleggio. 
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CLIENTI  PER NAZIONALITA’  

 
 
Come si nota in figura, indicando la nazionalita’  dei clienti e da che data a 
che data si vuole effettuare la statistica, si avranno nella colonna laterale per 
ogni giorno, il totale delle persone della nazione scelta, mentre sulla sinistra 
il totale annuale. 
 
Si potra’  effeuare anche una stampa dei dati in visione digitando il comando 
S di stampa. 
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NAZIONALITA’  PER PERIODO 

 
 
La presente statistica da’  la possibilita’  di avere una visione delle 
nazionalita’  dei clienti richiamandole per data. Come si vede dalla figura, 
oltre indicare anche un solo giorno si puo’  richuedere anche controlli per 
mesi e per anni. 
 
Per effettuare una stampa di quello che si vede, bastera’  utilizzare il 
comando S di stampa. 
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TIPO MEZZO NOLEGGIATO 

 
 
Il presente programma da la possibilita’  di analizzare il numero dei mezzi 
noleggiati  per tipo da una data ad un’altra. 
 
Il codice del tipo del mezzo e’  stato inserito precedentemente nelle tabelle 
di configurazione. 
 
Per la stampa utilizzare il comando S di stampa. 
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MEZZI  PER PERIODO 

 
 
Questa statistica prevede la possibilita’  di avere un elenco dei mezzi 
noleggiati per tipo e per singola data o per mese o per anno. 
 
L’elenco potra’  essere stampato utilizzando il comando S di stampa. 
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PERSONE PER ETA’ 

 
 
Indicando un periodo di ricerca, possiamo avere un elenco delle persone per 
data di nascita e raggruppate per nazionalita’ . 
 
La stampa dei dati con S di stampa. 
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GIORNI IMPEGNATI  PER MEZZO 

 
 
Come descritto in figura, il programma prevede il totale dei giorni 
impegnanti per ogni tipo di mezzo in un dato periodo. 
 
Si puo’  ottenere la stampa con il comando S. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



�
NOLEGGI O AUTOMEZZI  

Pagina 125 

INCASSI  PER TIPO MEZZI  

 
 
Questa statistica da’  l’ importo degli incassi per ogni tipo di mezzo 
suddiviso per periodo di ricerca, che puo’  essere effettuato per singolo 
giorno o per mese o per anno. 
 
Il totale della ricerca apparira nell’ultima riga come appare in figura. 
 
Per la stampa digitare S. 
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RICAMBI USATI  PER MEZZO 

 
 
In seguito analizzeremo come utilizzare il magazzino per i pezzi di 
ricambio. 
 
In questa sezione possiamo avere una statistica dei pezzi utilizzati per tipo 
di mezzo in un certo periodo da noi stabilito. 
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SPESE PER DANNI AI  MEZZI  

 
 
Abbiamo visto al momento del rientro del mezzo, che possono essere 
addebitate somme per i danni procurati ai mezzi. 
 
Questo programma da’  le somme divise per periodo di scelta, delle spese 
imputate al cliente per danni ad ogni tipo di mezzo. 
 
Per la stampa il comando S. 
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INCASSI  VARI  

 
 
Nel rientro dei mezzi abbiamo visto che potevamo addebitare al cliente 
spese per il carburante, trasferte o addebiti vari. In questa visione possiamo 
riassumere per periodo di scelta le spese a seconda della tipologia. 
 
La prima scelta e’  definire se vogliamo: 
 
C – INCASSI PER CARBURANTE 
T – INCASSI PER TRASFERTE 
V – INCASSI PER SPESE VARIE 
 
A seguire dobbiamo inserire il periodo di riferimento, avremo quindi gli 
incassi suddivisi per periodo e il totale sulla sinistra. 
 
Per stampare la visione dei dati bastera’  inserire il comando S di stampa. 
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CONTRATTI  PER CONVEZIONE 

 
 
Con questa visione, si avra’  la lista dei contratti inseriti con una 
convenzione, cioe’  se hanno avuto sconti rispetto al prezzo di listino. 
 
Si potranno effettuare anche due stampe diversificate: 
 
S – STAMPA SINTETICA 
La stampa prevede esclusivamente i dati presenti nella visione 
 
E – STAMPA ESTESA 
Oltre la stampa dei dati presenti in visione anche la data di uscita mezzo, la 
data di rientro mezzo e tipo del mezzo noleggiato. 
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CANCELLAZIONE VECCHIE STATISTICHE 

 
 
Se c’e’  la necessita’  di cancellare vecchi dati di statistiche, il programma 
prevede la cancellazione dei dati entro una data contratti da voi scelta. 
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GESTIONE PUBBLICA SICUREZZA 

 
 
In questa sezione vi sono tutti i programmi relativi alla stampa dei dati e dei 
registri PS. 
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STAMPA AUTOMATICA SCHEDINE PS 

 
 
Il programma prevede la stampa delle schedine ps a partire  da una data alla 
data. 
 
Confermando il dato si avranno le stampe delle cedoline ps a seconda della 
scelta fatta in fase di configurazione: su foglio singolo o su modulo 
continuo con tutti i dati inseriti al momento del contratto. 
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RISTAMPA SCHEDINE PS 

 
 
Nel caso ci sia la necessita’  di effettuare una ristampa di una schedina ps, il 
programma in descrizione prevede una prima visione dei dati dei clienti a 
partire dalla data di richiesta per poi ottenere una lista di clienti a cui 
vengono visualizzati vari dati per la indetificazione. 
 
Per ottenere la ristampa, bastera’  indicare la riga di riferimento del cliente e 
confermare il dato. 
 
Naturalmente anche in questo caso la stampa della cedolina dipendera’  dalla 
configurazione fatta inizialmente sui dati di servizio. 
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STAMPA REGISTRO PS 

 
 
Questo programma prevede la stampa del registro ps con tutti i dati 
necessari. Vengono proposti i dati dell’ultima pagina e dell’ultimo 
progressivo ufficializzato, confermando i dati verra’  effettuata la stampa e 
solo alla fine verra’  richiesta l’ufficializzazione del registro. 
 
Si consiglia di ufficializzare solo dopo la completa stampa del registro. 
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STAMPA RIENTRI PS 

 
 
Il programma prevede la stampa dei clienti rientrati nel giorno selezionato 
sul registro ps. 
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NUMERAZIONE PAGINE PS 

 
 
In questa sezione, questo programma e’  di servizio in quanto serve a 
intestare e numerare le pagine del registro ps. 
 
Bastera’  inserire l’ intestazione desiderata e indicare la numerazione delle 
pagine. 
 
Alla conferma verranno intestate e numerate le pagine in succesione con i 
numeri di pagine inserite. 
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APERTURA NUOVO ANNO REGISTRO PS 

 
 
Come si vede nella figura, questo programma azzera i contatori per 
l’apertura del nuovo anno, cioe’  questo programma deve essere fatto girare 
il primo giorno dell’anno lavorativo e prima di eseguire ogni registrazione 
di contratto. 
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GESTIONE PRENOTAZIONE MEZZI  

 
 
Prima di stipulare un contratto di noleggio, si puo’  prenotare il mezzo ed 
avere un tablau per visionare la disponibilita’  dello stesso e questi 
programmi che andiamo a visionare servono per tutta la gestione. 
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TABLEAU PER MEZZI SINGOLI 

 
 
Questo programma prevede la ricerca del mezzo da visionare, la sua 
disponibilita’  per poi eventualmente vedere le informazioni della 
prenotazione. La ricerca inizia richiedendo la sede per la ricerca, il tipo del 
mezzo e le date di previste per l’uscita e il rientro. Verranno elencati i mezzi 
che fanno parte del gruppo ricercato, il numero di codice o la targa e 
naturalmente il tableau con evidenziata in rosso la parte compresa fra le date 
imputate. Se non vi sono prenotazioni gia’  inserite, verranno visualizzati dei 
puntini per ogni giorno, altrimenti verra’  visualizzato il periodo prenotato 
con **** . 
Dopo aver visto le disponibilita’ , indicando la riga di riferimento del mezzo 
verranno visionate le informazioni della prenotazione. 
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DISPONIBILITA’  PER TIPO MEZZO 

 
 
In questo secondo programma di visione tableau, abbiamo una ricerca 
differente, cioe’  la possibilita’  di sapere il numero esatto dei mezzi 
diponibili per giorno. 
 
Come si nota in figura, dal totale dei mezzi vengono detratti quelli prenotati, 
quelli noleggiati e quelli fuori uso, fino ad arrivare al totale di quelli 
disponibili. 
 
Per ulteriori informazioni bastera’  inserire il comando I per visualizzare tutti 
i dati relativi alle date di ricerca inserite precedentemente. 
 
Si possono utilizzare i comandi < > per spostarsi nel tableau. 
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ACQUISIZIONE PRENOTAZIONE 

 
 
Questo programma consente di prenotare i mezzi prima di stipulare il 
contratto con il cliente. 
 
Innanzitutto vi e’  la possibilita di visionare le disponibilita’  dei mezzi 
richiamandoli singolarmente o in maniera generale. 
 
Con il comando *  si visualizzera’  una visione identica alla quella vista in 
precendenza di tableau per singolo mezzo, con possibilita’  pero’  di indicare 
quale o quali mezzi si vogliono prenotare. 
 
Verra’  richiesta naturalmente il tipo del mezzo, le date previste di uscita e 
rientro in modo da visionare le disponibilita’ . 
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Individuato il mezzo da prenotare, con il comando P e il numero relativo al 
mezzo si dichiarera’  il medesimo pronto alla prenotazione. Tale procedura 
potra’  essere ripetuta se si devono prenotare piu’  mezzi. Alla fine della 
scelta, uscendo dalla visione e qundi rientrando nella prenotazione, le date e 
i mezzi prescelti appariranno gia’  inseriti. 
 
Se invece non si vogliono assegnare specifici mezzi ma un tipo di mezzo in 
generale, con il comando & si avra’  una visione simile a quella del tableau 
generale mezzi, ma con possibilita’  di dichiarare solamente la quantita’  dei 
mezzi da noleggiare. 
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Anche in questo caso la quantita’  indicata verra’  riportata automaticamente 
al momento dell’uscita della visione come dato nella gestione della 
prenotazione. 
 
Si proseguira’  con la prenotazione, inserendo i dati del prenotante per poi 
inserire la sede di uscita con relativa data e ora, la sede di rientro con 
relativa data e ora. 
 
Il tipo mezzo e il codice mezzo e l’ importo eventuale saranno gli ultimi dati 
richiesti prima della conferma finale e della conferma di stampa della lettera 
di prenotazione. 
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MODIFICA PRENOTAZIONE 

 
 
Il programma di modifica della prenotazione, consente sia l’annullamento 
che l’eventuale modifica dei dati inseriti precedentemente. 
 
Per richiamare una prenotazione, vi sono due possibilita’ : il numero della 
prenotazione o per cognome del prenotante. Nel primo caso bastera’  inserire 
il progressivo, mentre nel secondo se  vi sono presenti piu’  cognomi uguali, 
verra’  visionato un elenco e selezionando la riga di riferimento verranno 
caricati i dati inseriti. Bastera’  modificare il dato non esatto e confermare 
per ristampare la prenotazione. La gestione del programma e’  identica a 
quella della prima acquisizione.  
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RISTAMPA PRENOTAZIONE 

 
 
Se si desidera ristampare una lettera di prenotazione senza nessuna 
modifica, il programma che stiamo analizzando prevede tutto cio’ . Per 
richiamare la prenotazione vi sono due possibilita’ : il progressivo e per 
cognome. Nel secondo caso se esistono prenotazioni con piu’  clienti con lo 
stesso cognome, verra’  visualizzato un elenco e indicando la riga di 
riferimento della prenotazione scelta dando la conferma verra’  effettuata la 
ristampa.  
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VISIONE PRENOTAZIONE 

 
 
Questo programma prevede solamente la visione dei dati della prenotazione 
senza nessuna modifica. Per il richiamo dei dati vi sono le due possibilita’  
come visto nei programmi precedenti: per progressivo e per cognome 
prenotante con visione dei clienti con gli stessi dati anagrafici. 
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VISIONE GENERALE PRENOTAZIONI 

 
 
Come si vede in figura, questa visione prevede l’elenco delle prenotazioni 
inserire con relativi dati generali a partire da un progressivo di prenotazione 
che viene richiesto come dato di partenza. Si puo’  passare alla visione 
dettagliata dei dati, indicando la riga di riferimento della prenotazione 
scelta. 
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STAMPA LISTATO PRENOTAZIONI 

 
 
Partendo da un progressivo di prenotazione, questo programma prevede una 
stampa dei dati inseriti e visualizzati in precedenza. 
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VISIONE PRENOTAZIONI PER DATA INIZIO 

 
 
Con questa visione si possono richiamare per tipo mezzo le prenotazioni 
elencate per data inizio di prevista uscita, con anche la possibilita’  di 
visionare tutti i dati indicando la riga della prenotazione scelta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



�
NOLEGGI O AUTOMEZZI  

Pagina 150 

VISIONE PRENOTAZIONE PER DATA SCADENZA 

 
 
Questo programma e’  simile al precedente, con la sola eccezione della 
ricerca che viene effettuata per data del previsto rientro del mezzo. Anche in 
questo caso indicando la riga di riferimento della prenotazione scelta, 
verranno visualizzati tutti i dati. 
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ANNULLAMENTO VECCHIE PRENOTAZIONI 

 
 
Per annullare i dati delle vecchie prenotazioni, bastera’  indicare entro quale 
data prevista del rientro del mezzo si devono annullare i dati e il 
programma, dopo la conferma, iniziera’  la cancellazione. 
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GESTIONE MAGAZZINO 

 
 
La presente sezione, prevede tutti i movimenti relativi agli articoli di 
ricambio per la manutenzione dei mezzi. Analizzeremo prima la parte 
anagrafica degli articoli e dei fornitori, poi i vari movimenti di carico e 
scarico.  
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GESTIONE ARTICOLI DI RICAMBIO 

 
 
Tutta questa parte, permette l’ inserimento dell’articolo in anagrafica e 
analizza con visione e stampe i dati inseriti. 
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INSERIMENTO ARTICOLI  

 
 
Per inserire l’articolo in anagrafica bisogna inserire: 
 
CODICE ARTICOLO 
Il codice e’  libero e puo’  essere numerico o alfanumerico. 
 
DESCRIZIONE 
Inserire la descrizione dell’articolo. 
 
UNITA’  DI  MISURA 
Inserire il codice dell’unita’  di misura dell’articolo. 
 
COSTO X UNITA’  
Il costo dell’articolo per unita’  puo’  non essere inserito e verra’  aggiornato 
ogni volta che verra’  movimentato. 
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CATEGORIA 
Il codice della categoria e’  stato inserito nelle tabelle al momento della 
configurazione del sistema, deve indicare a quale gruppo merceologico fa 
parte l’articolo in inserimento. 
 
QUANTITA’  ESISTENTE 
La quantita’  esistente puo’  essere inserita, ma sara’  movimentata per ogni 
carico o scarico dell’articolo. 
 
CODICE COSTRUTTORE 
Si puo’  indicare il codice attribuito dal costruttore all’articolo per una 
migliore ricerca e doppia ricerca. 
 
SCORTA MINIMA 
SCORTA MASSIMA 
Si puo’  indicare quale quantita’  minima e massima vogliamo avere 
dell’articolo in magazzino. Questo ci consentira’  nelle visioni e nelle 
stampe un maggior controllo delle disponibilita’  dello stesso. 
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VISIONE ARTICOLI 

 
 
Analizziamo questa sezione che prevede visioni degli articoli inseriti. 
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VISIONE ARTICOLI DI MAGAZZINO 

 
 
Questa visione prevede l’elenco degli articloli di magazzino in ordine di 
codice. Oltre alla descrizione si possono vedere i dati dell’unita’  di misura, 
categoria merceologica, costo unitario, esistenza e scorta minima. 
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VISIONE ALFABETICA ARTICOLI 

 
 
La presente visione prevede l’elenco articoli in ordine alfabetica di 
descrizione ed inoltre: codice articolo, codice del fornitore, esistenza, scorta 
e categoria merceologica. 
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VISIONE ARTICOLI PER CATEGORIA 

 
 
Indicando la categoria merceologica si avra’  l’elenco deglia articoli 
appartenenti alla stessa in ordine di codice con a seguire la descrizione, il 
codice fornitore, l’esistenza, la scorta minima e la categoria merceologica. 
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STAMPA ARTICOLI 

 
 
In questa sezione verranno riportate su carta, con le stesse possibilita’  di 
scelta, le visioni prima analizzate. 
 
 

STAMPA ARTICOLI DI MAGAZZINO  
Confermando la stampa verranno elencati gli articoli in ordine di codice. 
 

STAMPA ALFABETICA ARTICOLI DI MAGAZZINO 
Questa stampa riportera’  in ordine di descrizione gli articoli inseriti. 
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STAMPA ARTICOLI PER CATEGORIA 

 
 
Indicando la categoria di partenza e quella di arrivo, si avranno gli elenchi 
degli articoli appartenenti a quelle selezionate e suddivisi per le stesse 
categorie. 
 
 

STAMPA ARTICOLI PER CODICE FORNITORE 
La stampa prevede l’elenco degli articoli in ordine del codice del fornitore. 
 

STAMPA ARTICOLI SOTTO SCORTA MINIMA 
L’elenco stampato in questo programma, sara’  quello esclusivamente degli 
articoli che sono la soglia della scorta minima per facilitare l’ individuazione 
e l’eventuale ordine ai fornitori. 
 

RECUPERO ARTICOLI DI MAGAZZINO 
Il programma recupera gli archivi secondari degli articoli di magazzino, 
partendo da quello principale, qualora si riscontrasse un anomalia. 
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GESTIONE ANAGRAFICA FORNITORI 

 
 
Adesso analizzeremo i vari programmi per la gestione dei dati dei fornitori. 
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INSERIMENTO 

 
 
Analizzando il programma, vediamo subito che vi sono due possibilita’  di 
registrazione del fornitore, una contabile ed una riguardante solo la gestione 
del noleggio. 
 
Prima di procedere alla registrazione del fornitore per la gestione del 
noleggio, bisegnera’  inserire lo stesso anche nella parte contabile. 
 
Questa doppio inserimento permette anche la facolta’  di inserire due 
fornitori che pero’  anno una sola ragione sociale contabile. 
 
Vediamo adesso i due inserimenti in ordine di importanza: 
 

NN 
Con questo comando si verra’  trasportati nel programma di registrazione 
contabile dei fornitori. 
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Come vediamo dalla figura, il programma e’  identico a quello presente nella 
gestione contabile e per la sua gestione vi riportiamo a visionare il manuale 
della contabilita’ . 
 

NF 
Dopo l’eventuale inserimento in contabilita’ , con questo comando si creera’  
il fornitore per la gestione del noleggio. Dopo aver inserito il comando e 
aver generato il progressivo si puo’  procedere con l’ inserimento: 
 
DENOMINAZIONE 
Inserire l’ intestazione del fornitore che puo’  essere anche diversa da quella 
contabile. 
 
RAGIONE SOCIALE 
Immettere la ragione sociale contabile della ditta, che abbiamo 
eventualmente inserito precedentemente. 
 



�
NOLEGGI O AUTOMEZZI  

Pagina 165 

INDIRIZZO 
CITTA’  
CAP 
PROVINCIA 
In questi campi verranno proposti quelli contabili, ma con possibilita’  di 
modifica qualora la ditta fornitrice abbia la sede contabile differente. 
 
NAZIONE 
Nazione del fornitore, la tabella e’  stata caricata nella configurazione della 
ditta. 
 
TELEFONO 
FAX 
PARTITA IVA 
CODICE FISCALE 
 
CLASSIFICAZIONE 
Qui possiamo inserire delle note per distinguere il fornitore in altre visioni o 
stampe. 
 
CONDIZIONI FORNITORE 
Si possono inserire le condizioni di pagamento effettuate dal fornitore. 
 
EVENTUALE RAPPRESENTANTE 
Se il fornitore ha un rappresentante, qui possiamo inserire il codice del 
rappresentante precedentemente inserito in contabilita’  generale. 
 
EVENTUALE STABILIMENTO 
Anche in questo campo possiamo inserire il codice contabile dell’eventuale 
stabilimento di appartenenza del fornitore. Anche in questo caso deve essere 
gia’  stato inserito in contabilita’ . 
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VISIONE 
Il programma di visione permette, con le stesse caratteristiche 
dell’ inserimento, di controllare i dati inseriti precedentemente richiamando 
il fornitore con il codice o la sua ragione sociale. 

STAMPA 
Richiamando il fornitore si potra’  stampare il dati, dopo averli visionati, 
solamente confermando la stampa. 
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ACQUISTO E CARICO MAGAZZINO RICAMBI 

 
 
Dopo aver visto come caricare gli articoli in anagrafica, visioneremo come 
e’  possibile acquistare e movimentare gli articoli. 
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BUONO D’ACQUISTO 

 
 
Inziamo a vedere l’ inserimento del buono di acquisto degli articoli. 
Il progressivo andra’  ad aumentare in maniera automatica, mentre dovra’  
essere inserita la data del buono, il fornitore precedentemente inserito, 
l’articolo da acquistare. 
Caricato l’articolo, verranno visualizzati l’unita’  di misura e il prezzo 
unitario di acquisto ultimo inserito.   
 
La quantita’  verra’  gia’  proposta con il valore di 1, ma naturalmente potra’  
essere cambiata come il prezzo unitario proposto e sara’  visualizzato 
nell’ importo il totale della spesa. 
 
Questa operazione dovra’  essere ripetuta per tutti gli articoli che sono stati 
acquistati. 
 
Al primo inserimento al vuoto del codice, verra’  proposta la facolta’  di 
inserire una riga di commento, questo perche’  verra’  stampato un 
documento che potra’  essere consegnato prima dell’acquisto all’ incaricato 
per essere direttamente consegnato al fornitore. 
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VISIONE SINGOLI  BUONI 

 
 
Con questo programma c’e’  la possibilita’  di visionare un buono gia’  
inserito richiamandolo solo per progressivo. 

MODIFICA E RISTAMPA BUONI GIA’  EMESSI  
A differenza del precedente programma di visione, oltre richiamare il buono 
per progressivo, vi e’  la possibilita’  di modificare tutti i parametri prima di 
poter rieffettuare la ristampa del buono. Naturalmente la modifica dei dati, 
rispecchia come modalita’  l’ inserimento precedentemente analizzato. 
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VISIONI  BUONI PER DATA 

 
 
La visione permette di avere l’elenco dei buoni in ordine di data inserimento 
con  visualizzato il fornitore. 
 
Indicando la riga di rifermento del buono prescelto, si potra’  visionare tutto 
il suo contenuto. 
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CARICO MAGAZZINO RICAMBI 

 
 
Dopo aver ritirato la merce dal fornitore, con questo comando caricheremo 
in magazzino gli articoli, vediamo i dati da inserire: 
 
DATA DI MAGAZZINO 
La data dovra’  essere quella del carico della merce in magazzino. 
 
ARTICOLO 
Inserire il codice dell’articolo da caricare. 
 
FORNITORE 
Inserire codice o ragione sociale del fornitore da cui e’  stata acquistata la 
merce. 
 
PREZZO UNITARIO 
Il prezzo di acquisto non comprensivo di eventuali sconti. 
 
SPESE ACCESSORIE 
Eventuali spese aggiuntive sul prezzo di acquisto (es. trasporto). 
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% SCONTO 
Sconto attribuito dal fornitore sull’articolo. 
 
QUANTITA’  CARICATA 
Inserire la quantita’  comprata e quindi da caricare in magazzino. 
 
COSTO UNITARIO IN CASA 
L’ importo verra’  automaticamente calcolato sulla base dei prezzi e delle 
quantita’  caricate in precedenza, ma potra’  comunque essere modificato. 
 
RIFERIMENTO 
Sostanzialmente e’  una riga di note che potra’  essere utilizzata a piacimento. 
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VISIONE CARICO PER PRODOTTO 

 
 
Con questa visione si potranno vedere per articolo tutti i movimenti di 
carico con data, fornitore, quantita’  e costo unitario.  
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STAMPA CARICO PER PRODOTTI  

 
 
Inserendo il codice dell’articolo e specificando la data di inizio e quella di 
fine, verranno portati su carta tutti i dati dei vari movimenti di carico. 
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VISIONE CARICO PER CATEGORIA MERCEOLOGICA 

 
 
La visione del carico delle merci potra’  essere effettuata anche per categoria 
merceologica. Immettendo il codice della categoria, verranno visualizzate 
per data tutti i movimenti appartenenti al codice inserito con descrizione 
articolo, quantita’  e costo unitario. 
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STAMPA CARICO PER CATEGORIA MERCEOLOGICA 

 
 
Anche per questo programma si potra’  indicare da quale data a quale data 
deve essere effettuata la stampa per categoria merceologica prescelta. 
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SCARICO MAGAZZINO RICAMBI 

 
 
Dopo aver caricato il magazzino e analizzato tutte le visioni e stampe, 
analizzeremo ora come scaricare gli articoli. 
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PRELIEVO DA MAGAZZINO 

 
 
Il presente programma prevede lo scarico degli articoli per attribuirli ad un 
determinato mezzo. Dopo aver inserito la data del movimento, viene 
richiesta la categoria del mezzo, il codice o la targa del mezzo per attribuire 
gli articoli da scaricare. 
 
Bisogna ora richiamare l’articolo con il codice e indicare la quantita’  che 
verra’  utilizzata su quel mezzo. Si puo’  continuare ad inserire piu’  articoli e 
al primo codice al vuoto verra’  richesta la conferma com possibilita’  di 
stampare un buono da far firmare da chi consegna a chi riceve la merce. 
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STAMPA PRELIEVI  

 
 
Il programma prevede la stampa di tutti i movimenti di prelievo effettuati da 
una data ad un’altra data, con tutte le indicazioni relative. 
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VISIONE SCARICO MAGAZZINO PER ARTICOLO 

 
 
Il programma prevede la visione dei movimenti per articolo. Inserito il 
codice dell’articolo e indicata la data di partenza, verranno visionati i 
movimenti con progressivo del buono, il mezzo di destinazione e la 
quantita’ . Si possono  anche vedere i dati dell’articolo e l’esistenza in 
magazzino. 
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STAMPA SCARICO MAGAZZINO PER ARTICOLO 

 
 
Con questo programma si puo’   avere una stampa dei movimenti di 
magazzino diversificati per articolo stabilendo anche le date dei movimenti. 
Naturalmente saranno riportati su su carta tutti i dati della moviemntazione. 
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VISIONE SCARICO PER CATEGORIA MERCEOLOGICA 

 
 
La visione in questo programma prevede lo scarico degli articoli di 
magazzino appartenenti alla stessa categoria merceologica. Inserendo il 
codice della categoria, si potra’  determinare la data di partenza per avere a 
video i dati. 
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STAMPA SCARICO PER CATEGORIA MERCEOLOGICA 

 
 
Indicando la categoria merceologica e le date di inizio e fine, si otterra’  la 
stampa dei movimenti di scarico degli articoli apparteneti alla categoria. 
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VISIONE SCARICO RICAMBI PER MEZZI  

 
 
Indicando la categoria del mezzo ed eventualmente anche il codice o targa 
mezzo, si avra’  la visione dei movimenti per data di ricerca con articolo, 
quantita’  e mezzo a cui e’  stato assegnato. 
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STAMPA SCARICO RICAMBI PER MEZZI  

 
 
Con questo programma, si potra’  avere una stampa per categoria di mezzo, 
dei movimenti di scarico da una data ad un’altra con indicato il mezzo a cui 
sono stati assegnati. 
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STAMPA CONSUMO ANNUALE PER ARTICOLO 

 
 
Con questa stampa, si ha mese per mese, le quantita’   utilizzata dell’articolo 
per l’anno specificato. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



�
NOLEGGI O AUTOMEZZI  

Pagina 187 

STAMPA COMSUMO MENSILE PER CATEGORIA 
MERCEOLOGICA 

 
 
Indicando la categoria merceologica, si ha per il mese e l’anno specificato il 
consumo totale degli articoli giorno per giorno con indicati anche la 
quantita’ , il costo medio e l’ importo totale. 
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ELENCHI ARTICOLI DI RICAMBIO 

 
 
In questa sezione si possono avere visioni e stampe degli articoli suddivisi 
per fornitore, e la possibilita’  di dichiarare gli articoli che verranno presi da 
un determinato fornitore. 
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INSERIMENTO ARTICOLI  PER FORNITORE 

 
 
Questo programma permette di inserire per fornitore un articolo e 
modificare eventualmente anche il prezzo. 
 
Richiamato il fornitore con il codice o la ragione sociale, si potra’  indicare il 
codice dell’articolo e variare se gia’  esiste il prezzo unitario o inserirlo se 
non esiste. 
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VISIONE ARTICOLI  PER FORNITORE 

 
 
Si possono vedere gli articoli acquistati da un fornitore richiamandolo per 
codice o ragione sociale. 
 
Nella visione oltre il codice, la descrizione e l’unita di misura’  dell’articolo, 
sara’  evidenziato la quantita’  esistente e il prezzo unitario. 
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STAMPA ARTICOLI  PER FORNITORE 

 
 
Indicando il fornitore di riferimento si avranno su carta i dati degli articoli 
acquistati da quel fornitore. 
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VISIONE FORNITORI PER ARTICOLO 

 
 
Questa visione permette di scoprire da quali fornitori e’  stato acquistato 
l’articolo richiesto. 
 
Indicando il codice dell’articolo, si avra’  la lista dei fornitori con indicato il 
telefono e il prezzo di acquisto. 
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STAMPA FORNITORI PER ARTICOLO 

 
 
Indicando l’articolo, si avra’  la stampa della lista dei fornitori dove il 
prodotto e’  stato acquistato. 
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ANNULLAMENTO VECCHI DATI DI MAGAZZINO 

 
 
Come si vede in figura, si puo’  annullare tutti i movimenti di magazzino 
indicando entro quale data il programma deve effettuare la cancellazione. 
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GESTIONE MEZZI 

 
 
In questa sezione si potranno avere visioni e stampe dei movimenti dei 
mezzi in varie possibilita’ . Inoltre si potranno spostare i mezzi da una sede 
ad un’altra al di fuori dei contratti, e impedire il noleggio del mezzo 
occupandolo per altri motivi. 
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MOVIMENTI  MEZZI  PER SEDE 

 
 
Indicando la sede e la data di partenza della ricerca, si avranno a video tutti i 
movimenti con indicato il mezzo, il motivo del movimento e spese o 
incassi. 
 
La pagina potra’  essere stampata usando il comando S. 
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MOVIMENTI  MEZZI  PER DATA 

 
 
La visione prevede la ricerca dei movimenti per data, infatti indicando la 
partenza della ricerca, si avranno tutti i movimenti in ordine cronologico 
con la motivazione, la sede e la spesa o l’ incasso effettuato. 
 
Per la stampa della pagina inserire il comando S. 
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MOVIMENTI  PER SINGOLO MEZZO 

 
 
Rispetto alle altre, questa visione permette di avere i movimenti di un 
singolo mezzo in ordine cronologico. Per richiamare il mezzo potra’  essere 
inserito o il suo codice o la targa di riferimento e si avra’  a video oltre la 
data, la sede, il motivo del movimento e la spesa o l’ incasso effettuato. 
 
Il comando S permette di stampare la pagina visualizzata. 
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DISPONIBIL ITA’  MEZZI  PER SEDE 

 
 
Questo programma permette di avere una visione dei mezzi disponibili per 
sede al momento, bastera’  indicare il codice della sede e saranno possibili 
tutti i dati dei mezzi. 
 
Per poter stampare la pagina utilizzare il comando S. 
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USCITA MEZZI  PER INIZIO CONTRATTO 

 
 
In questa visione e’  possibile vedere i mezzi che devono uscire da una sede 
in una certa data, naturalmente da contratti gia’  effettuati e il loro previsto 
rientro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



�
NOLEGGI O AUTOMEZZI  

Pagina 201 

RIENTRO MEZZI  PER SCADENZA CONTRATTO 

 
 
Con questa visione si avra’  la lista dei mezzi in rientro indicando la sede, la 
data e l’ intervallo ora di ricerca. Si potranno quindi vedere l’ora e la data di 
rientro, il mezzo noleggiato, il numero del contratto e la data e l’ora di 
inizio. 
 
Si potra’  stampare la pagine utilizzando il comando S. 
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CARICO MEZZO IN MAGAZZINO FUORI CONTRATTO 

 
 
Con questo programma, si puo’  far rientrare un mezzo in sede al di fuori di 
un movimento di noleggio. Come si vede nella figura, dopo aver indicato la 
data del rientro, la sede e il tipo mezzo, bisognera’  dichiarare per quale 
motivo viene caricato:  
 
A = per un nuovo acquisto 
T = per una riparazione avvenuta 
W = per altri motivi. 
 
Si potra’  eventualmente anche dichiarare la spesa effettuata per il rientro. 
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SCARICO MEZZO IN MAGAZZINO FUORI CONTRATTO 

 
 
In questo programma, possiamo fa uscire un mezzo dalla sede e quindi dal 
magazzino, fuori da un contratto di noleggio. Dopo aver indicato la data di 
uscita e il mezzo, verra’  richiesto la causale dell’uscita: 
 
E = eliminazione del mezzo 
R = uscita per riparazione 
V = uscita per motivi vari. 
 
Si potra’  indicare un eventuale incasso avuto per il movimento.  
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SCAMBIO MEZZO DA UNA SEDE ALL ’ALTRA 

 
 
Il programma permette di poter scambiare un mezzo tra una sede ed 
un’altra, infatti indicando la data del movimento, la sede di uscita, la sede di 
entrata e il codice mezzo, lo stesso non fara’  piu’  parte della prima sede ma 
della seconda per poter essere noleggiato. 
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OCCUPAZIONE DI  SERVIZIO MEZZI  TABLEAU 

 
 
Con questo programma  c’e’  la possibilita’  di inserire nel tableau del mezzo, 
un periodo in cui lo stesso non e’  disponibile per vari motivi. Dopo aver 
indicato il codice o la targa del mezzo, bastera’  indicare le date di inizio e 
fine occupazione di servizio. Anche nel tableau questo periodo sara’  visibile 
e non sara’  permesso di noleggiare. 
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MEZZI  IN OFFICINA PER RIPARAZIONE 

 
 
La visione permette di avere la lista completa dei mezzi di una sede che 
sono o sono stati in officina per la riparazione. Oltre le date del movimento 
si potra’  vedere il mezzo, il motivo e l’eventuali spese o incassi relativi. 
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GESTIONE ACCESSORI 

 
 
Analizzeremo con questa sezione tutti i moviementi dei vari accessori che 
fanno di contorno al momento del noleggio del mezzo. 
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MOVIMENTI  ACCESSORI 

 
 
Il programma consente di avere tutti i movimenti a partire da una data, 
dell’accessorio richiesto. Si potra’  vedere oltre la data del movimento, la 
sede, la causale e la quantita’ . 
 
Per stampare la pagina utilizzare il comando S. 
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DISPONIBIL ITA’  ACCESSORI PER SEDE 

 
 
Indicando la sede, si avra’  la possibilita’  di vedere le disponibilita’  degli 
accessori in data odierna. Si potra’  stampare la visione con il comando S di 
stampa. 
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CARICO ACCESSORI IN MAGAZZINO FUORI 
CONTRATTO 

 
 
Con questo programma si potra’  caricare in magazzino gli accessori al di 
fuori del contratto. Indicando la data del movimento, la sede e il codice 
accessorio, si avra’  indicato le quantita’  disponibili al momento e si potra’  
aggiornare la quantita’ , inserendo il numero da caricare in magazzino. 
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SCARICO ACCESSORI IN MAGAZZINO FUORI 
CONTRATTO 

 
 
La procedura di questo programma e’  identica al precedente, con la sola 
differenza dello scarico dell’accessorio dalla sede.  
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PROGRAMMI DI SERVIZIO 

 
 
Questa sezione l’abbiamo visionata in parte per la configurazione del 
sistema, adesso vedremo gli altri programmi che la compongono. 
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GESTIONE MANUALE ARCHIVI  

 
 
Di questa sezione si puo’  solo dire che vi e’  la possibilita’  di toccare una 
singola registrazione di un singolo archivio, ma vista la pericolosita’  di 
questa gestione e’  dato solo l’accesso alla Eprom Computers. 
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STAMPA BUSTE 

 
 
Indicando il destinatario con tutti i dati, si potra’  stampare una busta 
inserendo il modulo e la stampante inserite al momento della configurazione 
della gestione. 
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INIZIO NUOVO ANNO 

 
 
Il presente programma, servira’  solo al momento dell’azzeramento dei 
contatori prima di iniziare una nuova stagione o un nuovo anno. Dovra’  
essere fatto girare il primo giorno lavorativo dell’anno. 
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AGGIORNAMENTO DATA INIZIO TABLEAU 

 
 
Come il precedente, anche questo programma serve a configurare  il tableau 
prima di iniziare una nuova stagione e dovra’  essere utilizzato solo il primo 
giorno lavorativo dell’anno indicando la data di partenza del tableau dei 
mezzi. 
 

COPIA DATI 
Questa sezione permette di salvare i dati su vari tipi di supporti, con 
possibilita’  anche di visionare le copie effettuate. 
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RICEVUTE FISCALI 

 
 
In questa parte della gestione del noleggio, vi sono i programmi per la 
stampa delle ricevute, dei movimenti contabili e delle chiusure serali. 
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EMISSIONE RICEVUTA FISCALE 

 
 
Questo programma permette di stampare le ricevute fiscali con tre possibili 
scelte: 
 
1 – RICEVUTA PER UN SINGOLO MEZZO 
Si puo’  stampare la ricevuta dichiarando per un contratto il singolo mezzo, 
quindi si possono emettere piu’  ricevute per contratto se esistono piu’  mezzi 
noleggiati. Verra’  richiesto il progressivo del contratto e il numero o targa 
del mezzo per cui si vuole emettere ricevuta. 
 
2 – RICEVUTE PER TUTTI MEZZI IN UN CONTRATTO 
A differenza della prima scelta, verra’  emessa una sola ricevuta fiscale dove 
saranno compresi tutti i mezzi. In questo caso verra’  richesto solamente il 
progressivo del contratto. 
 
3 – RICEVUTE PER CONTRATTO NON COMPLETO 
La terza scelta permette di stampare una ricevuta con piu’  mezzi, ma senza 
dichiarare il mezzo ma il numero dei mezzi per categoria presenti nel 
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contratto. Verra’  richiesto il numero del contratto e la quantita’  di mezzi 
noleggiata. 
 
In tutti e tre i caso sara’  effettuato un controllo dell’avvenuto pagamento. 
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CHIUSURA SERALE CONTABILE 

 
 
Con questo programma effettueremo la chiusura serale di cassa, 
movimentando contabilmente l’ incasso avvennuto. Indicando la data di 
chiusura si avra’  scomposta la cifra incassata e quella non incassata per un 
maggior controllo. La movimentazione puo’  avvenire sia per singola sede o 
per tutte le sedi presenti. Alla conferma si avranno automaticamente 
movimentati i corrispettivi giornalieri in contabilita’ , dopo aver modificato 
o confermato la cifra proposta dal programma. 
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VISIONE ELENCO RICEVUTE EMESSE 

 
 
Questa visione permette di vedere le ricevute emesse a  partire da una data e 
per sede. 
 
Nella visione si avranno i numero della ricevuta fiscale, corrispettivo 
pagato, il corrispettivo non pagato e il progressivo del contratto con 
l’ intestatario del contratto. 
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STAMPA ELENCO RICEVUTE EMESSE 

 
 
Questa stampa porta su carta tutte le ricevute fiscali emesse da una certa 
data e per una certa sede. I dati riportati saranno uguali a quelli visti in 
visione precedentemente. 
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MOVIMENTI  DI  CASSA 

 
 
Con questo programma si puo’  movimentare la cassa prelevando o versando 
senza movimentare la contabilita’  ma solo per inserire o togliere un fondo 
cassa. 
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VISIONI  MOVIMENTI  DI  CASSA 

 
 
La visione permette di vedere ogni movimento di cassa effettuato nel giorno 
e per sede. Verranno visualizzati il tipo di movimento, l’ importo, aliquota 
iva e la sede del movimento. 
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ANNULLAMENTO MOVIMENTI  CASSA 

 
 
Come altri programmi di annullamento, anche questo cancellera’  tutti i 
movimenti di cassa entro una certa data. 
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MODULO PRENOTAZIONE MEZZO 
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MODULO CONTRATTO 
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MODULO ALLEGATO CONTRATTO 
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MODULO BUONO DI  ACQUISTO 
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