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INTRODUZIONE 
 
II programma SCHE e© nato dall©esperienza di  molti anni, durante i quali 
esso e© stato adattato progressivamente per soddisfare in modo esteso le 
esigenze di Aziende. 
 
Il modulo SCHE risolve tutta la problematica connessa con la necessita’  di 
scaricare il magazzino per la lavorazione  o la manodopera di strutture.  
Comprende la possibilita’  di apripre piu’  schede di lavoro per ogni cliente, 
permettendo di distinguere piu’  lavori in essere. 
 
La presente documentazione e© organizzata in  una prima parte che riguarda 
l©installazione della procedura, una parte di  "esplorazione" ed infine una 
trattazione sistematica di tutta la procedura. 
 
Consigliamo una lettura approfondita della seconda parte per consentire una 
familiarizzazione con  il  programma, prima di accedere  all©esame  in 
dettaglio riportato nella terza parte. 
 
Ci auguriamo, che questa documentazione serva ad introdurre in maniera 
semplice ed efficace il programma. 
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SISTEMA OPERATIVO 
 
Il sistema operativo utilizzato e’  il THEOS, di costruzione americana, che 
permette di poter avere un solo computer che contiene i programmi e i dati, 
e può arrivare ad avere collegati contemporaneamente 255 posti di lavoro. 
 
   1                                 2   
 
 

THEOS 
                       3                      Programmi e dati                     4 
 
 
 
                                     5 6 
 
 
 
 
Questo S.O., da cosi’  la possibilità, a tutti i posti lavoro, di avere aggiornati 
in maniera istantanea i dati, consentendo cosi’  di vedere se un dato articolo 
e’  in quel preciso istante presente. 
 
Molte altre funzioni corredano il S.O. come la possibilità’  di sfruttare 
contemporaneamente da tutti i posti lavoro una stampante o un solo 
registratore di cassa collegato, oppure quella di avere la multisessione in 
ogni posto lavoro, cioe’  piu’  accessi al computer principale dal solito 
terminale. 
 
Questa funzione permette di registrare una cosa da una sessione, mentre 
nell’altra potremmo ad esempio vedere una tabella.  
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CONVENZIONI  
 
Il tasto RETURN e’  necessario per confermare qualsiasi comando 
all’ interno dei programmi; fino a quando non viene premuto, qualsiasi cosa 
scritta non viene presa in considerazione. 
 
I1 tasto           FRECCIA IN ALTO viene usato per spostamenti al campo 
precedente durante un’acquisizione. 
 
Il tasto \ usato nel  primo campo di acquisizione di una videata serve a 
uscire dal programma attuale e tornare a quello precedente 
 
Il tasto @ e’  invece utilizzato sul primo di ogni campo di acquisizione per 
l’annullamento totale del dato. 
 
Inoltre ogni comando sara’  visualizzato, in basso del video, nel campo di 
acquisizione relativo. 
 
Quando compare la richiesta CONFERMA si deve rispondere S oppure N, 
solo in quel momento avverra’  o no la registrazione dei dati. 
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STRUTTURA DEL PROGRAMMA 

MENU SCHEDE LAVORO 
 

 
I1  menu principale delle schede lavoro può  essere  raggiunto in  vari  
modi, in genere appena entrati  viene presentato un menu di scelta 
principale dal quale si può entrare in contabilità, magazzino,  fatturazione, 
banco, etc.;  si può entrare nella fatturazione anche selezionando la voce 
"C" dal menu MAGAZZINO. 
 
La struttura dei menu e© del tutto analoga a quelli del magazzino ed anche in 
questo caso e© presente una funzione di  HELP che funziona esattamente 
come quella del magazzino. 
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SCHEDE 
 
In questa sezione troviamo l’ ingresso al programma di 
registrazione/modifica delle schede, con relative stampe e visioni. 
 

REGISTRO MERCI IN CONTO LAVORAZIONE 
 
In questa sezione troviamo la visione, ma soprattutto la stampa del registro 
delle merci in conto lavorazione, cioe’  delle merci che l’Azienda sta 
utilizzando e che sono state detratte dal magazzino. 

SERVIZI  
 
Qui troviamo troviamo i progressivi relativi alle schede, la gestione 
manuale degli archivi e le tabelle di configurazione. 

HELP 
 
La possibilità’  di  ricerca di un dato programma con la sua descrizione. 
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AVVIAMENTO DELLA PROCEDURA 
 
Procederemo adesso all’ inserimento dei dati che servono alla 
configurazione del programma. 
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PROGRESSIVI SCHEDE 
 

 
 
In questo programma, si deve solamente attivare la gestione delle schede 
inserendo il campo 1 nell’apposita casella, come si vede nella figura. 
Questo attivera’  oltre alla gestione, anche la possibilita’  che nella 
fatturazione siano inserite nell’emissione fatture anche le schede. 
Gli altri contatori saranno aggiornati automaticamente dai programmi che 
visioneremo in seguito. Bastera’  quindi confermare fino all’ultima richiesta 
i dati inseriti ponedoli il loro progressivo a zero. 
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VOCI TABELLATE 
 

 
 
Bisogna far presente che in questo caso non e’  necessario inserire delle voci 
tabellate. Le voci tabellate servono a inserire quei codici che sono ripetitivi 
nelle schede, ma che non fanno parte degli articoli di magazzino, esempio le 
ore di lavoro o locazioni. 
Dovra’  solemente essere indicato un codice mnemonico, la sua descrizione, 
l’unita’  di vendita, il conto di contropartita contabile necessario per la 
fatturazione, l’aliquota iva e l’ importo relativo da addebitare. 
Tale voce potra’  essere comunque inserita anche nell’ imputazione delle 
voci in scheda, come vedremo in seguito. Sono presenti anche una visione e 
una stampa delle voci inserite. 
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SCHEDE 
 

 
 
Questo parte prevede l’ inserimento/modifica schede, la visione e la stampa 
delle stesse per vari metodi di ricerca. 
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INSERIMENTO/MODIFICA 
 

 
 
I1 programma di inserimento/modifica schede, prevede la facolta’  di aprire 
piu’  schede per ogni cliente, in modo di avere la possibilita’  di effettuare 
piu’  lavori diversificando sia la merce usata, sia il calcolo finale. 
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CLIENTE 
 
Il primo dato richiesto e’  il cliente, ed esso potra’  essere richiamato sia 
numericamente che alfabeticamente, con scelta tra quelli che hanno la stessa 
parte di intestazione richiamata. 
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ANNO 
 
Una volta effettuata la scelta, verra’  richiesto l’anno di ricerca delle schede 
gia’  inserite. Tenendo presente che le schede possono rimanere aperte anche 
piu’  tempo a causa del proseguire dei lavori, cio’  ci permette di escludere 
quelle di anni diversi qualora si indichi l’anno di ricerca, altrimenti verranno  
visualizzate tutte. 
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FATTURARE - TUTTE 
 
Altra richiesta e’  quella di ricerca delle schede aperte o chiuse per essere 
fatturate (scelta “F” ) oppure quelle gia’  chiuse e non modificabili, gia’  
presente in fattura (scelta “T” ). Anche questa scelta fornisce una cernita 
delle schede imputate al cliente, senza escludere la possibilita’  di visionare 
quelle vecchie. 
 

 
 
Dopo le scelte fatte, si avra’ , se esite, una lista delle schede con indicato il 
numero della stessa con anno di riferimento, la sua descrizione e lo stato, 
che potra’  essere APERTO-CHIUSO-FATTURATA. 
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Vediamo ora le scelte che possiamo effettuare; 
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“ N”  
Se si desidera aprire una nuova scheda, nella scelta sottostante bastera’  
inserire “N”  e automaticamente  verra’  indicato il progessivo della scheda, 
con la richiesta di descrizione della stessa: 
 

 
 
Vediamo ora i vari dati da inserire: 

 
PROGRESSIVO E DATA 

 
Sulla colonna di sinistra sara’  inserito in maniera automatica il progressivo 
di riga e la data di inserimento, la quale potra’  pero’  esseree anche 
modificata.  
 
 
 
 
 
 
 



�
SCHEDE LAVORO 

Pagina 19 

ADDEBITO 
  

 
 
Nella riga dell’addebito, abbiamo varie possibilita’ : 
 
“ ,”   -  Richiamare un ar ticolo presente in magazzino. 

Ponendo la virgola come primo carattere, i seguenti richiameranno 
gli articoli presenti in magazzino. Se si inserisce un numero, tale 
numero sara’  quello attribuito all’articolo, se invece si inseriscono 
caratteri alfanumerici, sara’  richiamato il codice dell’articolo. 
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Una volta richiamato l©articolo, nella ultima riga verranno 
visualizzati gli sconti inseriti per fascie, l’esistenza dell’articolo di 
magazzino e il prezzo di vendita. 
 

  Unita’  di vendita 
  Quantita’  
  Prezzo unitar io 
  Aliquota Iva 
  Contropar tita 

Tutte questi dati saranno richiamati 
dall’anagrafica dell’articolo, ma potranno essere 
modificati. 

       
“ .”    -  Richiamare voci tabellate. 
  Con il punto e il codice di tabella inserito 

precedentemente, si richiamera’  il dati delle voci. Anche 
in questo caso i dati presenti nella tabella andranno a 
riempire i dati precedentemente indicati.  
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 Le voci non solo possono essere richiamate nel 
programma, ma anche create. Infatti nel caso che venga 
inserito un codice inesistente, verra’  richiesto che inserire 
la nuova voce.  

 Nel caso di una risposta affermativa, i dati che ne 
seguiranno verranno caricati automaticamente nella 
gestione della tabella VOCI TABELLATE. 
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“ * ”   - Visione voci tabellate.  
  Per visualizzare le voci inserite con i relativi dati . 
 

 
 
Nel campo addebito pero’  si puo’  anche scrivere liberamente per indicare 
l’addebito, in questo caso nei campi successivi dovranno essere indicato i 
dati. Si fa presente che nel campo aliquota iva e conto verranno presi in 
maniera automatica, i campi di default inseriti nei servizi della gestione di 
magazzino. 
 
Al primo campo vuoto digitato nell’addebito, verra’  richiesta la conferma 
prima della registrazione. 
 
Al momento della conferma e della registrazione scheda, gli articoli presenti 
verranno scaricati delle quantita’  inserite nella gestione di magazzino. 
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Avvenuta tale conferma, si presenteranno altre scelte; 
 

 
 

P – STAMPA 
Con questo comando si avra’  una stampa della scheda inserita, con tutti i 
dati e il totale scheda, comprensiva di iva qualora l’Azienda sia stata 
indicata al momento del settaggio come prezzi non ivati. 
 

I  – INSERIMENTO 
Possibilita’  di inserire nuove voci o modificare le precedenti. 
 

C – CHIUSURA SCHEDA 
La scheda verra’  chiusa e sara’  pronta per essere fatturata al momento del 
cumulo bolle in fatturazione. 
 

A – ANNULLAMENTO SINGOLA RIGA 
Con questo comando, verra’  richiesto il progressivo della riga da eliminare 
dalla scheda. 
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@ - ANNULLAMENTO TOTALE SCHEDA 
Si puo’ , in caso di bisogno, annullare con questo comando l’ intera scheda. 
 
Sia nel caso dell’annullamento singolo o totale scheda, nel caso vi siamo 
caricati articoli, gli stessi aumenteranno come quantita’  esistente in 
magazzino pari alle quantita’  annullate nella scheda. 
 

V – VISIONE CODICI ARTICOLI 
Con questo comando si avra’  una visione dei codici degli articoli inseriti e 
nel caso di addebiti inseriti liberamente apparira’  una serie di asterischi. 
 

< > - GIRA PAGINA 
Avendo la possibilita’  di inserire molte voci, i comandi sopra indicati 
permettono di cambiare pagina per poter ritrovare e/o modificare una voce. 
 
Inoltre e’  presente il totale scheda che sara’  compreso o non compreso di 
Iva a seconda dell’ indicazione assegnata al momento della configurazione 
dell’Azienda.  
 
Al di la’  di tutti i comandi indicati, vi e’  naturalmente la possibilita’  di 
uscire senza nessun comando con quello di default “ \” , che permette oltre 
all’uscita anche di far rimanere la scheda aperta, cioe’  non pronta per la 
fatturazione e poterla richiarare per aggiungere nuove voci. 
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NUMERO SCHEDA  
 

 
 
Come appena accennato si puo’  richiamare una scheda, solamenente 
indicando il numero e l’anno. In questo caso verranno caricati i dati 
automaticamente,  il programma si disporra’  sull’ultima pagina  per potere 
agire come prima descritto nell’ inserimento di una nuova scheda. 
 
Nel caso che la scheda sia stata chiusa per essere fatturata, si avra’  la 
possibilita’  di riaprirla, se invece la fatturazione e’  gia’  avvenuta essa non 
sara’  modificabile. 
 

S – PER STAMPARE 
Come precedentemente dichiarato, si possono aprire piu’  schede per ogni 
cliente e questo comando permette di avere una stampa di tutte le schede 
presenti. 
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VISIONE 
 

 
 
In questa sezione troviamo due possibili visioni delle schede per la loro 
ricerca. 
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VISIONE PER CLIENTE 
 

 
 
Indicando il cliente si avra’  la visione di tutte le schede inserite con 
rispettivo numero scheda, descrizione, stato e numero fattura qualora siano 
state fatturate. 
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VISIONE CRONOLOGICA 
 

 
 
Come la precedente, questa visualizzazione permette la ricerca delle schede 
ma per anno e progressivo. Si potranno quindi avere tutte le schede inserite 
con il loro stato e il numero di fattura relativa qualora fossero state emesse. 
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STAMPE 

 
 
Nella sezione delle stampe schede, abbiamo varie possibilita’  di ricerca. 
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RIASSUNTIVA CRONOLOGICA  
 

 
 
Il programma prevede la possibilita’  di stampare le intestazioni delle schede 
e il loro stato, da un anno ad un altro. 
 

ESTESA CRONOLOGICA 
 
Diversamente da quella precedente, questa stampa prevede oltre i dati delle 
schede, anche dettagliatamente tutte le voci inserite. 
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RIASSUNTIVA PER CLIENTE 
 

 
 
Questo programma, prevede una stampa riassuntiva delle schede addebitate 
al cliente con descrizione e stato. 
 

ESTESA PER CLIENTE 
 
Come la precedente, qui saranno riportate oltre i dati delle schede, anche le 
voci inserite in maniera dettagliata. 
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REGISTRO MERCI  IN CONTO 
LAVORAZIONE 

 

 
 
In questa sezione abbiamo la visione e la stampa del registro della merce in 
conto lavorazione, cioe’  quel registro che attesta che gli articoli non presenti 
in magazzino sono stati usati per costruire o ricostruire. 
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VISIONE 
 

 
 
Come si vede nel’ immagine,  nella visione del registro vi sono i dati del 
progressivo dell’articolo di magazzino, il suo codice e la sua descrizione, la 
scheda relativa e la quantita’ . 
 

STAMPA 
 
In questo caso abbiamo la possibilita’  della stampa del registro con tutti i 
dati che certificano lo scarico del magazzino. 
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SERVIZI  
 

 
 
Di questa sezione ne abbiamo gia’  descritta la maggior parte 
nell’avviamento della procedura. Dobbiamo solo far presente i programmi 
di gestione manuale archivi, cioe’  la possibilita’  di toccare e modificare un 
singolo record. 
Vista la delicatezza, di tali programmi servono essenzialmente ai nostri 
operatori e Vi saranno spiegati qualora ci sia una reale necessita’ . 
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MODELLO SCHEDA 

 


